BYTY

Evidenéné listy
Identifika ¢né Udaje eviderného listu.

Cislo pasportu domu —interné ozn&enie domu alebo vchodu v agende programu Bythas¢iSle

pasportu domu su priradengi#encnému listu Udaje o dome (napr. adresa, popisné
¢islo, ¢islo ttu domu ...)

Cislo bytu —interné ozn&enie bytu v agende programu Bythos — jedndzéas ramciisla pasportu
domu.

Evidenéné ¢islo vlastnika (najomnika) bytu— 11-miestny Udaj, méze obsahoévéselné aj
abecedné znaky (dogaje sa pouZzivanigiselnych znakov).

Automaticku tvorbu evideméhocisla u novych uzivatev bytov je mozné nastavi parametroch

programu.

Identifikatné Udaje musia Wyv agende bytov a nebytovych priestorov jednéméa Opakované
vytvorenie ev.listu s identifikanymi idajmi, ktoré uz existuju, nie je povolené.

I Zmena v identifika énych Gdajoch nie je povolena "'V pripade potreby ptéslovania domov
alebo bytov treba pouziSpecialny program, ktory vykona prslovanie nasledne vo vSetkych
suboroch programu Bythos, ktoré su prepojené saugmi listami.

Spracovanie evideginych listov.

Vytvorenie nového evidegného listu.

Novy eviderny list sa vytvara len v pripade, Ze v sUbore evidgch listov nie je vytvoreny
evidertny list na dany byt¢o je Standardne v pripade prvotného zadavania vagagnovy obytny
dom alebo v pripade nového bytu, ktory nebol dateragende zavedeny.

Novy doklad — ev.list — vytvorte &tkom Novy alebo klavesolNSERT.

Postup zavedenia prvotnych udajov pre novy bytam gozrite wasti Zavedenie nového domu.

Zmeny v evidertnych listoch.

Zmenu poloziek evidgmého listu je mozné vykonawden v pripade, Ze Uroieoristupu poviuje
zmeny v agende bytov.

PouZzite tlgitko Edit alebo kombinaciu klaveSLT+E
Vyberte poZzadovany typ zmeny gadstavu evidetného listu:

Aktualne byvajuci uzivatebytu — vyplnené evideénécislo a prazdny datum do
* Zmenayv ev.liste
» Ukoncenie ev.listu
* Navrat k predch.stavu (len v pripade, Ze bol ulgzmedchadzajici ev.list)

Ukorkeny uzivaté bytu — vyplneny datum do
e Zrusit ukontenie ev.listu
Evidertny list neobsadeného bytu — nevyplnené evidégislo a prazdny datum do

* Novy vlastnik
e Zmenayv ev.liste
 Ukorncenie ev.listu



Pred spracovanim zmeny v evideam liste sa existujuci stav ev.listu odlai,umo#iuje v pripade
potreby po spracovani zmeny navrat k tomuto st@dklada sa vzdy len posledny stav.
Naviac je mozné uloZievidertné listy do archivu (voliié), v tomto pripade je mozné pauZi
subory z archivu na prezeranie minulych stavovauame pre tl& V archive su uloZzené evidare
listy z aktuélneho roka.
Pred potvrdenim vykonania zmeny skontrolujte nastav datumov, hlavne nastaveny inkasny
mesiac v pripadoch platieb cez SIPO (spésob pkatBna uzatvoreny mesiac/rok. Zmena sa po
zavedeni zmeny daitovného dokladu zapiSe nasledovnym spésobom:
- spobsob platenia | — v prvomiti, kde je bezny me&ay predpis, sa zmena zapise od
mesiaca, lteévisi od nastavenia inkasného mesiaca
1. ak je splatnaspredpisu v beznom mesiaci, zmena sadoviného dokladu zapiSe
od inkasného mesiaca
2. ak je splatnadmesiac dopredu, zmena sa zapiSe od mesiaca rjaskuupo
iInkasnom mesiaci
3. ak je splatnadmesiac dozadu, tak od mesiaca predchadzajucebsnéku
mesiacu.
V pripade, Ze mesiac/rok zmeny je menSi ako inkasesiac, bezny predpis v prvom
stipci zostane nezmeneny azmena predpisu sa zapiSeufodo@tovania so
znamienkou +, ak sa predpis zvySuje a so znamienkoak sa predpis zniZuje.
Dolctovanie sa zapi$e do 2imta @&t.dokladu, do mesiaca, ktory je volits, ale
musi by v&si ako uzatvoreny mesiac.
- sposob platenia P — zmena beZzného predpisu saadqlunZzadovaného mesiaca
zmeny, v @die, Ze poZzadovany mesiac zmeny je uz uzatvoreny,
zmena sa urobi od prvého otvoreného mesiaozeay za uzatvorené mesiace sa
napditaju do polozky Doétovanie.

Ak niektoré z nastaveni nie je spravne,&d&torng opravte nastavenia a opakujte postup. Inkasny
mesiac nastavte cez SIPO — Inicializacia mesiacatvoreny mesiac nastavte cez Uzavierky — Byty
— Uzatvorenie spracovaného mesiaca. Ak je uzatyoraasiac =0 arok = 0, povaZuje sa za

uzatvoreny mesiac minuly mesiac padastaveného aktualneho datumu vo Windows.

Zmena v evider&nom liste

Kliknite na vybrané polozky a urobte zmenu.
Pripady zmien :

- zmena p@&tu osbb — v pripade potreby upravte vySku zaloh a poplatkdoré su
stanovené pda paitu oséb a upravte zoznam spolubyvajucich os6b &;lignto typ
zmeny si vyZzaduje nasledagpis zmien do @tovného dokladu

- zmena spoOsobu platenia- z I na P — ukat platica na inkase, z P na | — prihlasi
platica na inkaso — vyZadujpis zmeny do dtovného dokladu

- zmena predpisanych zaloh a poplatkov— vratane zakladného naomného a
nezapditate’nych poloziek u ndjomnych bytov - vyZadujgapis zmeny do
u¢tovného dokladu

- zmena mena —jednd sa o pripady zmeny mena napr. z dévodu vydaidy sa
nemeni uzivale bytu — vtakom pripade prepiSte priezvisko v emidem liste,
zmena sa po uloZeni zapiSe do matriky uzfeatdytov a nasledne sa zmenené meno
prejavi vo vSetkych ostatnych dokladoch progranyth&s — nie je nutny zapis do
Gctovného dokladu.

- ostatné zmeny -spracovanie zmien poloziek, ktoré nemaju bezprdsfre/plyv na
mes&né predpisané platby adqe osdb (napr. zmena najomnej zmluvy na dobu
urcitl, doplneniecisla platéa, variabilného symbolu a pod.) — nie je nutny gajn
Gctovného dokladu

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny do evid&mého listu a nasledne padpripadu zmeny doctovného
dokladu.

Mesiac/Rok, od ktorého sa zmena zapiSe &tovaého dokladu je predvoleny gdadaktualneho
datumu v pripade sp6sobu platenia P a inkasnéhimcaas spésobu platenia . Mesiac/rok zmeny je



mozné nastaviaj na iné obdobie v ramci aktualneho roka (u spégmatenia P to moze Hylozadu
aj dopredu, u | len dozadu) .

Zmeny Vv predpise, ktoré maju tbywykonané spatne za obdobie, ktoré uz bolo uzatéyrsa
v (¢tovnom doklade zapidu ddmta Dodt. vybraného mesiaca.

Ukonéenie evider&ného listu

Vyplite datum do — ukaenie evidetiného listu.

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny a paite zavedenie zmeny détdvného dokladu.

Predvoleny mesiac/rok pre zapis zmeny dtmvného dokladu je mesiac a rok z datumu dkora
ev.listu.

Pokid’ sa ukodenie predpisu tyka obdobia, ktoré uz bolo uzatvéremedpis v 1.§bci (&tovného
dokladu zostane nezmeneny, Siiranie predpisu za uzatvorené mesiace sa zapisghataného
mesiaca do fica Doit.

S&asne s ukarenim predpisu vdiovnom doklade sa v evidémom liste vymaze spbsob platenia.
Pokid’ sa jedna o ukamnie evidetiného listu z dévodu odahovania uzivata bytu (predaj bytu,
ukonienie najomnej zmluvy), je mozné vyplnmova kontaktnUi adresu ukonfeného uzivatéa

bytu, ktora sa zapiSe do matriky a automaticky je péudit tlati dokladov z réného vyi@tovania.

Po ukorteni vlastnika alebo najomnika bytu vytvopeazdny evidengény list nového uzivat€a

bytu a prazdny &ovny doklad v pripade najomného bytu, ktory zoast@e ukodeni najomnika
neobsadeny a bude potrebné sledawak najomného.

Novy vlastnik

Pred potvrdenim zmeny skontrolujte nastavenia.ipgae, Ze je nastavené v parametroch programu
automatické vytvaranie evidemehocisla uzivatéa, pred potvrdenim zmeny je predvolené vyplnenie
evidertnéhocisla, potvd'te tlatitkom OK predvolené Udaje, pripadne &ornoukontite zmenu.
Vyplite povinné Udaje evidéného listu : Udaje o uZivdtevi bytu v matrike (povinné je meno

a priezvisko), spbsob platenia, ggd 0s6b a predpisané platby (v evid.liste, ktoryvgevori po
ukorteni predchadzajuceho uzivieytu, su zachované poévodné zélohy).

Navrat k predch.stavu

ZruSi posledné zmeny a vrati Udaje v evid. List&tavnom doklade do stavu pred spracovanim
zmeny.

Zrusit ukonéenie EL

Rovnako ako v pripade navratu k predch. stavu.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany evider€éného listu

Evidenény list

Nastavenie prvej — hlavnej stranky evid.listu. ftarsa je nastavena ako predvolena po spusteni
ev.listov.

Spolubyvajuci

Prepinanie na 2.stranu ev.listu, tdaje o spolultyvet) osobach.

Pasport bytu

Prepinanie na 3.stranu ev.listu, Udaje o byte [ploc)

Zakladné najomné

Prepinanie na 4.stranu ev.listu, vgpb zakladného najomného. Tato zalozka je skrytéipape
predaného bytu alebo najomného bytu, ktory nemgawaisy vypaéet najomného.



Ak bolo stla&ené tl&itko EDIT na ktorejkvek strane ev.listu, edit zostava zapnuty aj pchmrde
na inu stranu.

Prepojené doklady

Uétovny doklad

Zobrazenie &tovného dokladu prislichajucemu k ev.listu. Ni@geolena editicia dokladu.
Matrika 5
Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky. Povolena je editacia dokladD(E, ULOZ)

Tladitka — spodna lista

PGDN, PGUP
Prepinanie medzi jednotlivymi stranami ev.listu.

Kurzorove tlacitka
Pohyb v subore ev.listov — &atok suboru, pohyb o zdznam dopredu, dozadu afebdoniec
suboru, pdom zaznamy su zotriedené padisla pasportu domujsla bytu a datumu néehovania.
Tlaé¢
Tla¢ zobrazeného evidéného listu pripadne iné tla dokladov z aktualneho ev.listu.
Malil
Odoslanie vybranej tt® vo formate PDF na mailové adresy uzilatbytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnend mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Mail
Edit
Zapnutie zmeny — di Spracovanie zmienPo zapnuti zmeny sa &igko zmeni ndNOEdit
NoEdit
Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien
Novy
VlozZenie nového prazdneho evidegho listu.
Uloz
UloZenie (zapis) zmien
Del
Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUm2el. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL v evidetnom liste sa ozi& na zruSenie aj diovny doklad s rovnakymi
identifikacnymi (dajmi, takZe v pripade spustenia ruSenia a@pov Vv Instal je potrebné
spusti’ ruSenie evid.listov ajdiovnych dokladov. Zaznamy ozfené na zruSenie sudiaej bezne
pouzivané pri spracovani, dla sa v réznych préadoch, poki& nie je nastavena Specialna
podmienka pre tta

I DELETED ()

UnDel

Ozna&enie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam fjeabgidny.
Archiv

Zobrazenie ev.listov, ktoré boli archivované v dhwm roku.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie ev.listu pda ¢isla domu a bytu, mena uzivedebytu alebo
variabilného symbolu.

Kritérium vyhraddvania nastavidiknutimna zalozku Dom, Meno, Var.symbol alebo kombin&ciou
klaves ALT + D, ALT + M, ALT + V.

Hradany vyraz zadajte do kolonkyl&taj, tabilka sa nastavuje pta Hadaného vyrazu.
Dohradanie ev.listu v talfue je mozné po sttani TAB alebokliknutim na tabliku. Po stlaeni
ENTER alebdliknutimna vybrany riadok sa ukeénhladanie a nastavi sa vybrany ev. list.
Anonymizované doklady nie su zahrnuté dadania.



Filter

Nastavenie filtra pre zobrazované evid. listy.

Nastav

Tlacitko pre nastavenie spésobu zobrazovania ev.lmbrézenie €&ovného dokladu, zobrazenie
len byvajacich uzivatev bytov alebo zobrazenie uziviag byvajlcich v aktualnom roku) .

Help

Zobrazenie popisu evidemych listov z prirdky k programu Bythos.

Anonymizacia

Evidertné listy, ktoré su ozané ako anonymizované, sa zobrazuju Specialnynobpdas osobné
Gdaje nie su viditné.

Stlatenim kombinacie klaves CTRL+A je mozné udaje€adme zviditénit'. Zpristupnenie udajov
vyZaduje zadanie Specialneho hesla.

Opakovanym stigenim CTRL+A su Udaje opakryte.



