InStalacia programu Bythos

1. Stiahnite suboBH2022.zipzo strankywww.lenart.sk — download
Meno suboru zip je vytvorené pkadroku verzie programu — aktualne BH2022.
2. Subor BH2022.zip uloZte do adresara XBYTHOS \ IN&TA
3. Spustite inStakny programBH_INST.exez adresara XBYTHOS \ E
4. Nastavte parametre pre inStadg program :
- nazov programu pre extrahovanie suboru BH2022.zipeslenim celej cesty do
adresara, kde je ulozeny (WINRAR.EXE, WINZIP.EXE,&EXE ...)
- spdsob extrahovania suboru BH2022.zip — manualrigatenie A alebo N (v pripade,
Ze nie je nastaveny program pre extrahovanie sulgii2022.zip, manualne
rozbalenie musi hiynastavené n@, v takom pripade je potrebné pred spustenim
inStalacie rozbali¥ subor BH2022.zip manualne do adresara XBYTHOS \ TMP
v adresari TMP musia Ibyozbalenésubory v adresaroch E a BYTHOS
- rok verzie programu — aktualne 2022
- &tat— S — Slovenska republika
Zabezpte, aby vSetci pouzivatelia programu Bythos @iopracu s programom.
. Spustite Instal Bythos, oZisasa vSetky adresére, v ktorych nie je nainStalaveova verzia
programu a zatvorte okno.
7. Prebehne inStalacia (extrahovanie 30B&t2022.zip a kopirovanie systémovych suborov
do ozngenych adresarov programu Bythos.

o o

Spustenie programu Bythos

Program Bythos spustite z adresara XBYHOS \ E athd8YTHOS.EXE, resp. cez odkaz na
ploche.

Po inStalacii sa ukaze okno s informéaciou ofp® adresarov, do ktorych bola inStalovana nova
verzia. Potvrdenim ttdtkom OK sa spusti spracovanie suborov po inStaléciSetkych adresaroch
(obnova suborov, aktualizaciadtavych a inych systémovych suborov a Sifrovanie ovl4)

Tla¢itko Storno ukodi hromadnu inStalaciu a obnovu a aktualizaciu sobgro inStalacii mézete
vykona’ postupne vyberom prislusnych adresarov.

Tlagitkom START spustite program v adresari, ktory je uvedeny reaifiej obrazovke.

Zmenu adresara vykonate cecitko ADRESARE; nastavte sa na pozadovany riadok atdla
ENTER.

Zadajte pristupoveé heslo.

V pripade spustenia programu po inStalacii je pdama hesla spustena funkcia pre nastavenie
hlavnych prarametrov programu Bythosd{vyiNastavenie parametrov*) a obnovu suborov programu
Bythos (vid’ ,Obnova a tvorba suborov*).

* len pri prvej inStalacii verzie 2022
Ukonéenie programu Bythos
Program Bythos ukaiite klavesou ESC alebo #itkom KONIEC.

Nasledne je nastaveny rezim programu na uvodnizobka, kde je mozné rovnakym sposobom
Uplne ukogit’ pracu s programom aleboditkom ADRESARE zvoli iny pracovny adresar.



INSTAL

Nastavenie parametrov

Zaciatok spracovavaného obdobia- v tvare RRRR / MM — nesmie sa mexipriebehu roka,

automaticky sa nastavuje pri prevodediadsSi rok.

Uzatvorenie predpisu -v tvare RRRR / MM — ak nie je vyplnené, uzatvoreol a mesiac sa
nastavuje automaticky pba aktualneho datumu, uzatvoreny je minuly mesiacameter sa
uplatiuje pri spracovani zmien v predpisanych platbaetbgty (vid’ ,Zmeny v EL").

Zmeny na inkasny mesiac- v tvare RRRR / MM — mesiac a rok, ktory budebhzagim inkasnym
mesiacom pri platbach cez SIPO a pre ktory je la@pmacovézmenu predpisu.

Dobropisy, Uhrady — spdsob evidovania platieb cez SIPO (dobropisgzaplatené platby, Ghrady-

uhradené platby).

Zarovnanie ¢isla pasportu domu / bytu— nastavené pri prvej inStalacii programu Bythos
a zavedeni vstupnych tdajov — NEMHENI

ZaokruhPovanie plochy —nastavené pri prvej instalacii — NEMENI

ZaokruhPovanie celkového predpisu na celé EURnastavenie vyptiu celkového predpisu (novy

parameter od verzie 2017.

Archivaény program — program, ktory sa ma powzpre tvorbu archivu suborov Bythosu.

Adresar pre exporty —adresar, do ktorého sa ukladaju exportovari@via subory (PDF)

Editor — program pre editiciu textovych suborov

SMTP — nastavenie programu pre odosielanie mailov

Néazov prilohy —predvolené meno exportovanéhataeho suboru typu PDF

Popis zéloh a poplatkov ...
Volitel'né nazvy poloziek predpisu pre byty (skratka, ptagov, sadzba DPH, ozfemie polozky —
S=sluzby, F=fond oprav, Z=zakladné ndjomné, P=ghyplza spravu, I=iné poplatky, 2=iné 2

Zakladné najomné
Parametre pre vyget zakladného najomného.

Penale
Nastavenie parametrov pre vyjed poplatkov alebo Urokov z omeSkania pre najompeedané byty
a nebyty.

Tvorba evidenénéhocdisla
Spdsob tvorby a vzorec pre tvorbu evidigghocisla viastnika (ndjomnika) bytu.

Tvorba variabilného symbolu
Vzorec pre tvorbu variabilného symbolu viastnikajémnika) bytu.

Vyber platby naviac
Nastavenie zobrazenia polozky pre vyber platby misednaviac resp. vopred.

Nebyty
Parametre pre vyget predpisu v nebytoch.

Zmena parametrov — stke Edit, ukortenie zmenyoniec.



Zmena hesla

Nastavenie nového prihlasovacieho hesla do programévodné heslo zanikne, Ur@veristupu
zostane zachovana.

Obnova, tvorba suborov

Funkcia vykonava aktualizaciu Struktar databazovgdborov a aktualizaciu indexovych suborov
programu BythosPo inStalacii novej verzie programu je nevyhnutnégustenie obnovy suborov.
Nakd’ko tato funkcia zabezpeje spravne fungovanie programu, dogoljg sa spustenie tejto
funkcie aj pro beZnej praci s programom aspaz meséne. Pdas priebehu obnovy suborov musi
byt ukontena praca s programom Bythos v prisluSnom adresadstatnych potacoch v pripade
zdig’aného pristupu k tdajom.

RusSenie zaznamov

Funkcia na odstranenie zaznamov @emgch na zruSenie z databazovych suborov.

Pred potvrdenim pozZiadavky na zruSenie zaznamovm@z@ ozna@&ené zaznamy) je mozné
prekontrolovd ozna&ené zaznamy — (Zobrazoznaené zaznamy).

'V pripade ozn#&ovania evidetnych listov bytov alebo vygiovych listov nebytov na zruSenie,
su s@asne ozn&né aj prislusné aiovné doklady, preto treba spustuSenie zaznamov pre oba
doklady samostatne (evid.listy a nasledngovné doklady bytov, resp. vypdisty a &Etovné
doklady nebytov).

Ciselniky

Udribav Specialnych databazovych suboroviselnikov, t.z. doplnenie Udajov, vymazanie udajov
a pod.Ciselniky sa vyuzivaju préalSie spracovanie v programe Bythogsélnik obci, ulic, domov,
uzivat&ov bytov — Matrikagiselniky pre vyp®et poplatkov a urokov z omesSkania ...)

Tvorba adreséara na novy rok

Vytvori sa novy adresar na nasledudci rok, do kiorga prenesu vSetky Udaje z aktualneho adresara,
uctovné doklady sa vytvoria od januara nasledujucedlas a na zaklade zvoleného vyberu sa
prenesie (resp.) neprenesie zostatokadévky k 31.12 starého roku (nedoplatok alebo ptek)

Prevod roka sa vykonava vtavnych dokladoch bytov aj nebytovych priestorov.

Il Prevod Udajov v evidencii fondu oprav a m&ra vody je potrebné spustpo preklopeniroka

v novom adresari ako samostatnu funkciu.

Tvorbu adreséara na novy rok je mozné sgugtakovane len po vymazani adresara nového roka.

Prevod vy&tovania

Vyuétovanie
Funkcia na prevod vysledkov wtbvania z programu Vyuct do vybraného obdobiaitovnom
doklade.
Nastavte parametre prevodu:
- adresar vyttovania



- kompenzové — Standardne sa nastavuje dd, znamena prevodstéhovyuctovania
bez zapéitania s pripadnymi pdadavkami
- datum uzavierky — rok/mesiac vtdvnom doklade, do ktorého bude ddpst
~VYyUuct." zapisany nedoplatok (znamienko + ) alebo ptegla(znamienko -)
Z vytovania
- vyUc¢tovanie za rok — uvite rok, za ktory je spracované ovanie
- prevod vdnych bytov — v pripade neobsadenych najomnych bykberym bolo
spracované vyfiovanie, sa prenesie vysledok vtavania do Gtovnych dokladov,
pricom neexistujuce doklady Yoych bytov (evidetné listy a dtovné doklady) sa
doplnia; tento parameter nema vplyv na prevod remtdasych bytov, ktoré sa
v Bythose eviduju s vyplnenym eviderym cislom, takéto byty program Bythos
neeviduje ako neobsadené.
Prevod spustite tdtkom PREVOD.
Prevod je mozné spustza vybrané domy alebo za vybranu Specialnu poddaien

Nulovanie vy&tovania
Nulovanie prevedeného v§tovania z vybraného obdobia ¥tavnom doklade v pripade opakovania
prevodu.

Uhrady vyGétovania
Funkcia na prevod vysledkov wtbvania z programu Vyuct do platieb vybraného oliaob
Pouziva sa hlavne preely hromadného vyplacania preplatkov z &tgivania.
Nastavte parametre prevodu:
- adresar vyttovania
- kompenzové — Standardne sa nastavuje & znamena prevod vytovania so
zapaitanim pripadnych pdadavok, resp. preplatkov
- datum uzavierky — rok/mesiac platieb
- Uhrada za rok/mesiac — obdobie, v ktorom je zapisayittovanie v @dgtovnom
doklade
- doklad — ozn&enie dokladu v platbach
- datum, s ktorym sa bude evid@dwayplatenie preplatku
- druh platby — ozn#enie druhu platby v platbach
- oznd&te nedoplatky, preplatky alebo vSetko
Spustite PREVOD.
Prevod je mozné spustza vybrané domy alebo za vybranu Specialnu podkuien

Prevod ind. nakladov

Funkcia zapisuje do Ipica INE POPLATKY vybraného mesiacatdvného dokladu st
individualnych néakladov na vlastnika (ndjomnikapri su uvedené v programe Naklady v evidencii
individ. nakladov a maju pridelené obdobie zhodrglmanym obdobim vdiovnom doklade.
Parametre - adresar programu Naklady
- obdobie, do ktorého sa zapiSu ind.nakladytovnom doklade a gasne obdobie
v evidencii ind.nakladov v programe Naklady
- prevod dhrad faktir — A = prevod Uhrad s datumomady vo vybranom obdobi do
U¢tovného dokladu do igtca ,Uhr.iné popl.*
- nulova polozku INE POPL. — A = pred prevodom sa vynuloggozka Iné poplatky
v ictovnom doklade v riadku vybraného mesiaca a poldZzkainé.popl., v pripade,
Ze je prevod uhrad faktar = A



Struktary a indexy

Uprava Struktlry databazového suboru a indexovyiborsv.
Pristupné len v pripade prihlasenia Specialnynonesl|
Il Len po konzultacii s autorom programu Bythos !!

Archivacia suborov

Funkcia pre vytvorenie archivu databazovych aledmikyjch suborov v aktualnom adresari Bythosu.
Pre archivaciu sa pouZzije program, ktory je nagt@gweparametroch programu.

Archivny stbor je zapisany do adresara ARCHIV pédvom BHRRMMDD, priom RR=rok
archivacie, MM=mesiac archivacie, DD3darchivacie.

Po skokeni archivacie je mozné zobréadresar ARCHIV s vytvorenym archivnym stborom.

IV pripade, Ze program Bythos pracyped 64-bitovym opera&nym systémom, nie je mozné
pouZzivat’ pre archivaciu program ARJ !!!

Pristupové prava
Pristupné len v pripade prihlasenia Specialnymonesl|

Doplnenie nového hesla pre pristup do programuwalgipava existujucich hesiel.
Level = Urovei pristupu do programu, ¢uje pristup do jednotlivyctiasti programu Bythos:
9 — plny pristup do vSetkydfasti a funkcii programu Bythos
8,7,6 — pristup do funkcii pre spracovanie byt®tamé len na prezeranie
5,4 — pristup do funkcii pre spracovanie nebytstamé len na prezeranie
3,2,1 — pristup do pasportizacie, ostatné len aaguanie
P — pristup do vybranych poloZiek v evidencii néptav, ostatné len na prezeranie
F — pristup do agendy fondu oprav — ostatné lgprezeranie
T — len prezeranie dokladov adla
0 — len prezeranie dokladov
Meno — meno pracovnika, ktory ma pridelené heslo, njemoozné uvadzav tlaci zostav
Cislo tlagiarne - prézdne alebo 0 — predlsa nastavi ttdarei, ktord je predvolend vo Windows
iné ¢islo — prednostna ttana tl&iaren uvedenu pod danyniislom vciselniku
tlaciarni — Tla& — UZ.zostavy — Nastavenia — diirne
Zmeny Vv pristupvych heslach sa prejavia az po ogakam prihlaseni do programu.



BYTY

Evidenéné listy
Identifika ¢né Udaje eviderného listu.

Cislo pasportu domu —interné ozn&enie domu alebo vchodu v agende programu Bythas¢iSle

pasportu domu su priradengi#encnému listu Udaje o dome (napr. adresa, popisné
¢islo, ¢islo ttu domu ...)

Cislo bytu —interné ozn&enie bytu v agende programu Bythos — jedndzéas ramciisla pasportu
domu.

Evidenéné ¢islo vlastnika (najomnika) bytu— 11-miestny Udaj, méze obsahoévéselné aj
abecedné znaky (dogaje sa pouZzivanigiselnych znakov).

Automaticku tvorbu evideméhocisla u novych uzivatev bytov je mozné nastavi parametroch

programu.

Identifikatné Udaje musia Wyv agende bytov a nebytovych priestorov jednéméa Opakované
vytvorenie ev.listu s identifikanymi idajmi, ktoré uz existuju, nie je povolené.

I Zmena v identifika énych Gdajoch nie je povolena "'V pripade potreby ptéslovania domov
alebo bytov treba pouziSpecialny program, ktory vykona prslovanie nasledne vo vSetkych
suboroch programu Bythos, ktoré su prepojené saugmi listami.

Spracovanie evideginych listov.

Vytvorenie nového evidegného listu.

Novy eviderny list sa vytvara len v pripade, Ze v sUbore evidgch listov nie je vytvoreny
evidertny list na dany byt¢o je Standardne v pripade prvotného zadavania vagagnovy obytny
dom alebo v pripade nového bytu, ktory nebol dateragende zavedeny.

Novy doklad — ev.list — vytvorte &tkom Novy alebo klavesolNSERT.

Postup zavedenia prvotnych udajov pre novy bytam gozrite wasti Zavedenie nového domu.

Zmeny v evidertnych listoch.

Zmenu poloziek evidgmého listu je mozné vykonawden v pripade, Ze Uroieoristupu poviuje
zmeny v agende bytov.

PouZzite tlgitko Edit alebo kombinaciu klaveSLT+E
Vyberte poZzadovany typ zmeny gadstavu evidetného listu:

Aktualne byvajuci uzivatebytu — vyplnené evideénécislo a prazdny datum do
* Zmenayv ev.liste
» Ukoncenie ev.listu
* Navrat k predch.stavu (len v pripade, Ze bol ulgzmedchadzajici ev.list)

Ukorkeny uzivaté bytu — vyplneny datum do
e Zrusit ukontenie ev.listu
Evidertny list neobsadeného bytu — nevyplnené evidégislo a prazdny datum do

* Novy vlastnik
e Zmenayv ev.liste
 Ukorncenie ev.listu



Pred spracovanim zmeny v evideam liste sa existujuci stav ev.listu odlai,umo#iuje v pripade
potreby po spracovani zmeny navrat k tomuto st@dklada sa vzdy len posledny stav.
Naviac je mozné uloZievidertné listy do archivu (voliié), v tomto pripade je mozné pauZi
subory z archivu na prezeranie minulych stavovaame pre tl&a V archive su uloZzené evidare
listy z aktuélneho roka.
Pred potvrdenim vykonania zmeny skontrolujte nastav datumov, hlavne nastaveny inkasny
mesiac v pripadoch platieb cez SIPO (spésob pkatBna uzatvoreny mesiac/rok. Zmena sa po
zavedeni zmeny daitovného dokladu zapiSe nasledovnym spésobom:
- spobsob platenia | — v prvomiti, kde je bezny me&ay predpis, sa zmena zapise od
mesiaca, lteévisi od nastavenia inkasného mesiaca
1. ak je splatnaspredpisu v beznom mesiaci, zmena sadoviného dokladu zapiSe
od inkasného mesiaca
2. ak je splatnadmesiac dopredu, zmena sa zapiSe od mesiaca rjaskguupo
iInkasnom mesiaci
3. ak je splatnadmesiac dozadu, tak od mesiaca predchadzajucebsnéku
mesiacu.
V pripade, Ze mesiac/rok zmeny je menSi ako inkasesiac, bezny predpis v prvom
stipci zostane nezmeneny azmena predpisu sa zapiSeufodo@tovania so
znamienkou +, ak sa predpis zvySuje a so znamienkoak sa predpis zniZuje.
Dolctovanie sa zapi$e do 2imta @&t.dokladu, do mesiaca, ktory je volits, ale
musi by v&si ako uzatvoreny mesiac.
- sposob platenia P — zmena beZzného predpisu saadqlunZzadovaného mesiaca
zmeny, v @die, Ze poZzadovany mesiac zmeny je uz uzatvoreny,
zmena sa urobi od prvého otvoreného mesiaozeay za uzatvorené mesiace sa
napditaju do polozky Doétovanie.

Ak niektoré z nastaveni nie je spravne,&d&torng opravte nastavenia a opakujte postup. Inkasny
mesiac nastavte cez SIPO — Inicializacia mesiacatvoreny mesiac nastavte cez Uzavierky — Byty
— Uzatvorenie spracovaného mesiaca. Ak je uzatyoraasiac =0 arok = 0, povaZuje sa za

uzatvoreny mesiac minuly mesiac padastaveného aktualneho datumu vo Windows.

Zmena v evider&nom liste

Kliknite na vybrané polozky a urobte zmenu.
Pripady zmien :

- zmena p@&tu osbb — v pripade potreby upravte vySku zaloh a poplatkdoré su
stanovené pda paitu oséb a upravte zoznam spolubyvajucich os6b &;lignto typ
zmeny si vyZzaduje nasledagpis zmien do @tovného dokladu

- zmena spoOsobu platenia- z I na P — ukat platica na inkase, z P na | — prihlasi
platica na inkaso — vyZadujpis zmeny do dtovného dokladu

- zmena predpisanych zaloh a poplatkov— vratane zakladného naomného a
nezapditate’nych poloziek u ndjomnych bytov - vyZadujgapis zmeny do
u¢tovného dokladu

- zmena mena —jednd sa o pripady zmeny mena napr. z dévodu vydaidy sa
nemeni uzivale bytu — vtakom pripade prepiSte priezvisko v emidem liste,
zmena sa po uloZeni zapiSe do matriky uzfeatdytov a nasledne sa zmenené meno
prejavi vo vSetkych ostatnych dokladoch progranyth&s — nie je nutny zapis do
Gctovného dokladu.

- ostatné zmeny -spracovanie zmien poloziek, ktoré nemaju bezprdsfre/plyv na
mes&né predpisané platby adqe osdb (napr. zmena najomnej zmluvy na dobu
urcitl, doplneniecisla platéa, variabilného symbolu a pod.) — nie je nutny gajn
Gctovného dokladu

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny do evid&mého listu a nasledne padpripadu zmeny doctovného
dokladu.

Mesiac/Rok, od ktorého sa zmena zapiSe &tovaého dokladu je predvoleny gdadaktualneho
datumu v pripade sp6sobu platenia P a inkasnéhimcaas spésobu platenia I. Mesiac/rok zmeny je



mozné nastaviaj na iné obdobie v ramci aktualneho roka (u spégmatenia P to moze Hylozadu
aj dopredu, u | len dozadu) .

Zmeny Vv predpise, ktoré maju tbywykonané spatne za obdobie, ktoré uz bolo uzatéyrsa
v (¢tovnom doklade zapidu ddmta Dodt. vybraného mesiaca.

Ukonéenie evider&ného listu

Vyplite datum do — ukaenie evidetiného listu.

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny a paite zavedenie zmeny détdvného dokladu.

Predvoleny mesiac/rok pre zapis zmeny dtmvného dokladu je mesiac a rok z datumu dkora
ev.listu.

Pokid’ sa ukodenie predpisu tyka obdobia, ktoré uz bolo uzatvéremedpis v 1.§bci (&tovného
dokladu zostane nezmeneny, Siiranie predpisu za uzatvorené mesiace sa zapisghataného
mesiaca do fica Doit.

S&asne s ukarenim predpisu vdiovnom doklade sa v evidémom liste vymaze spbsob platenia.
Pokid’ sa jedna o ukamnie evidetiného listu z dévodu odahovania uzivata bytu (predaj bytu,
ukonienie najomnej zmluvy), je mozné vyplnmova kontaktnUi adresu ukonfeného uzivatéa

bytu, ktora sa zapiSe do matriky a automaticky je péudit tlati dokladov z réného vyi@tovania.

Po ukorteni vlastnika alebo najomnika bytu vytvopeazdny evidengény list nového uzivat€a

bytu a prazdny &ovny doklad v pripade najomného bytu, ktory zoast@e ukodeni najomnika
neobsadeny a bude potrebné sledawak najomného.

Novy vlastnik

Pred potvrdenim zmeny skontrolujte nastavenia.iggae, Ze je nastavené v parametroch programu
automatické vytvaranie evidemehocisla uzivatéa, pred potvrdenim zmeny je predvolené vyplnenie
evidertnéhocisla, potvd'te tlatitkom OK predvolené Udaje, pripadne &ornoukontite zmenu.
Vyplite povinné Udaje evidéného listu : Udaje o uZivdtevi bytu v matrike (povinné je meno

a priezvisko), spbsob platenia, ggd 0s6b a predpisané platby (v evid.liste, ktoryvgevori po
ukorteni predchadzajuceho uzivieytu, su zachované poévodné zélohy).

Navrat k predch.stavu

ZruSi posledné zmeny a vrati Udaje v evid. List&tavnom doklade do stavu pred spracovanim
zmeny.

Zrusit ukonéenie EL

Rovnako ako v pripade navratu k predch. stavu.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany evider€éného listu

Evidenény list

Nastavenie prvej — hlavnej stranky evid.listu. ftarsa je nastavena ako predvolena po spusteni
ev.listov.

Spolubyvajuci

Prepinanie na 2.stranu ev.listu, tdaje o spolultyvet) osobach.

Pasport bytu

Prepinanie na 3.stranu ev.listu, Udaje o byte [ploc)

Zakladné najomné

Prepinanie na 4.stranu ev.listu, vgpb zakladného najomného. Tato zalozka je skrytéipape
predaného bytu alebo najomného bytu, ktory nemgawaisy vypaéet najomného.



Ak bolo stla&ené tl&itko EDIT na ktorejkvek strane ev.listu, edit zostava zapnuty aj pchmrde
na inu stranu.

Prepojené doklady

Uétovny doklad

Zobrazenie &tovného dokladu prislichajucemu k ev.listu. Ni@geolena editicia dokladu.
Matrika 5
Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky. Povolena je editacia dokladiD(E, ULOZ)

Tladitka — spodna lista

PGDN, PGUP
Prepinanie medzi jednotlivymi stranami ev.listu.

Kurzorove tlacitka
Pohyb v subore ev.listov — &atok suboru, pohyb o zdznam dopredu, dozadu afebdoniec
suboru, pdom zaznamy su zotriedené padisla pasportu domujsla bytu a datumu néehovania.
Tlaé¢
Tla¢ zobrazeného evidéného listu pripadne iné tla dokladov z aktualneho ev.listu.
Malil
Odoslanie vybranej tt® vo formate PDF na mailové adresy uzilatbytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnend mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Mail
Edit
Zapnutie zmeny — di Spracovanie zmienPo zapnuti zmeny sa &igko zmeni ndNOEdit
NoEdit
Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien
Novy
VlozZenie nového prazdneho evidegho listu.
Uloz
UloZenie (zapis) zmien
Del
Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUm2el. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL v evidetnom liste sa ozi& na zruSenie aj diovny doklad s rovnakymi
identifikacnymi (dajmi, takZe v pripade spustenia ruSenia a@pov Vv Instal je potrebné
spusti’ ruSenie evid.listov ajdiovnych dokladov. Zaznamy ozfené na zruSenie sudiaej bezne
pouzivané pri spracovani, dla sa v réznych préadoch, poki& nie je nastavena Specialna
podmienka pre tta

I DELETED ()

UnDel

Ozna&enie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam fjeabgidny.
Archiv

Zobrazenie ev.listov, ktoré boli archivované v dhwm roku.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie ev.listu pda ¢isla domu a bytu, mena uzivedebytu alebo
variabilného symbolu.

Kritérium vyhraddvania nastavidiknutimna zalozku Dom, Meno, Var.symbol alebo kombin&ciou
klaves ALT + D, ALT + M, ALT + V.

Hradany vyraz zadajte do kolonkyl&taj, tabilka sa nastavuje pta Hadaného vyrazu.
Dohradanie ev.listu v talfue je mozné po sttani TAB alebokliknutim na tabliku. Po stlaeni
ENTER alebdliknutimna vybrany riadok sa ukeénhladanie a nastavi sa vybrany ev. list.
Anonymizované doklady nie su zahrnuté dadania.



Filter

Nastavenie filtra pre zobrazované evid. listy.

Nastav

Tlacitko pre nastavenie spésobu zobrazovania ev.lmbrézenie €&ovného dokladu, zobrazenie
len byvajacich uzivatev bytov alebo zobrazenie uziviag byvajlcich v aktualnom roku) .

Help

Zobrazenie popisu evidemych listov z prirdky k programu Bythos.

Anonymizacia

Evidertné listy, ktoré su oziané ako anonymizované, sa zobrazuju Specialnynobpdas osobné
Gdaje nie su viditné.

Stlatenim kombinacie klaves CTRL+A je mozné udaje€adme zviditénit'. Zpristupnenie udajov
vyZaduje zadanie Specialneho hesla.

Opakovanym stigenim CTRL+A su Udaje opakryte.



BYTY

Uétovné doklady

Identifika ¢né Udaje Etovného dokladu.

Cislo pasportu domu
Cislo bytu
Evidenéné ¢islo viastnika (ndjomnika) bytu

U¢tovné doklady sa vytvaraju automaticky po vyplnevideréného listu nového uzivdi@ bytu na
obdobie, ktoré zana mesiacom a rokom nastavenym v parametroch Z&datok spracovavaného
obdobia‘, Standardne je to&atok kalendarneho roka.&tbvny doklad ma z dévodu jednoduchého
spracovania Udajov na prelome roka vytvorené pgl@ikpre prvé 3 mesiace nasledujuceho roka.
Udaje o predpise a platbach v tychto 3 mesiacoeth@dzaji so vietkymi zmenami do novych
Gctovnych dokladov, ktoré sa vytvoria pgueeklopeni rokana novy kalendarny rok.

PrevaZzna uéina polozZiek sa doctovného dokladu zapisuje cexidenrény list — zmeny predpisu,
ukontenie predpisu, novy uzivdtdytu a pod. cez zavedenie zmeny @touného dokladu (pozri
Evideiny list aplatby cezzavedenie platieb daitovnych dokladov (pozri Platby).

PoloZzky z vydtovania sa zapisuju hromadne cez prevod¢touania (pozri_Instal — prevod
vyucétovania).

V Specialnych pripadoch ( oprava udajov, Specignpad zmeny, zapis polozky STORNO) je
moZzné Udaje zapisovao tovného dokladu cezdit.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany &¢tovného dokladu

Uétovny doklad

Nastavenie prvej — hlavnej strankytovného dokladu.. 1. strana je nastavena ako pled&qo
spusteni &.dokladov (Udaje o celkovom predpise, &oirani predpisu, vytiovani, platbach SIPO,
platbach typu P, vratenych preplatkoch a celkovtaveskonta v ednotlivych mesiacoch).

Penéle

Prepinanie na 2.stranu UD, polozky pre storno, ipegg@ a uhradené penéle, stidne poplatky a iné
poplatky.

Zalohy

Prepinanie na prilohuwttovného dokladu s rozpisom zéaloh a poplatkov &g 0sbdb v jednotlivych
mesiacoch. Nd'alSie strany rozpisu zaloh stta tlatitko alebo klavesu PGDN.

Douc¢tovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom dtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéée
klavesu alebo ttdtko PGDN.

Vyu¢étovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom Wtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéde
klavesu alebo ttdtko PGDN.

Tla¢itka — spodna lista

Pozn.

Zapis textovej poznamky.

PGDN, PGUP

Prepinanie medzi jednotlivymi strananti.dokladu.



Kurzorove tlacitka

Pohyb v subore di.dokladov — z&atok suboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu aiebkoniec,
pricom zaznamy su zotriedené fadisla pasportu domujsla bytu a datumu néshovania.

Tla¢

Tlag zobrazenéhodtovného dokladu pripadne inédtadokladov z aktualneho UD (rozpis platieb).
Mail

Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uziVatbytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnena mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Mail

Edit

Zapnutie zmeny. Po zapnuti zmeny saitk® zmeni ndNOEdit.

PolozZky v uzatvorenych mesiacoch nie je mozné edito

NoEdit

Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien

Uloz

UloZenie (zapis) zmien

Ev.list

Zobrazenie ev.listu bez moznosti editacie.

Matrika

Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky s mozndsu editacie.
Staré roky

Zobrazenie &ovnych dokladov minulych rokov.

Platby

Vypis platieb zo suboru platieb za vybrané obddajeninulé roky).

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptati.

Del

Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUmael. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL v evidetnom liste sa ozi& na zruSenie aj diovny doklad s rovnakymi
identifikatnymi dajmi. Stldenim DEL v &tovnom doklade je oz&any na zruenie len UD.
UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Hradanie

Spustenie funkcie pre viadanie d-.dokladu potiacisla domu a bytu alebo mena uzivatbeytu.
Filter

Nastavenie filtra pre zobrazovan&avné doklady.

Help

Zobrazenie popisudtovnych dokladov z prikiky k programu Bythos.

Anonymizacia

Evidertné listy, ktoré su oziané ako anonymizované, sa zobrazuju Specialnynobpas osobné
Gdaje nie su viditné.

Stlatenim kombinacie klaves CTRL+A je mozné udaje€adme zviditénit'. Zpristupnenie udajov
vyZaduje zadanie Specialneho hesla.

Opakovanym sti&enim CTRL+A su udaje opakryte.
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Platby

Zadavanie platieb
Inicializacia

Vytvorenie suboru platieb na zvoleny mesiac a nekzadavanie dobropisov (nedoplatkov z inkasa),
platieb a vratenych preplatkov za dany mesiac.
Subor platieb je vytvoreny ptd evideknych listov, ku kazdému ev.listu je vytvoreny 1 zam
v subore platieb (pre byvajucich aj ukenmych uzivatéov bytov).
Pri opakovanom spusteni inicializacie je mozné :
- nechd& bez zmeny (subor zostane zachovany so vSetkyrangaad Gdajmi)
- doplnit’ (pre kazdého uzivdte sa doplnéalSi zadznam)
- vytvorit znova (pévodny subor platieb sa vymaze a vytvoviyrstbor platieb)

Dobropisy

Zadavanie nedoplatkov SIPO.
Nastavte :
- datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprg/ zadané obdobie
- dobropisy mes/rok — obdobie, za ktoré sa budu zgddedoplatky zo SIPO, tento
datum sa automaticky zapisuje do riadku v plath@elzadani sumy nedoplatku a je
rozhodujaci pri prevode doétovnych dokladov (nedoplatok sa zapiSe dmvného
dokladu do tohto mesiaca)
- volba poradia poloZziek — A = moznbasporiadania poradiaigtov pri zapisovani
dobropisov; nastavené poradie zastava zachovankajsie spracovanie
- triedenie — vyber triedenia pri zadavani dobropisosttasne kritérium pre rychle
vyhladavanie - viba poradia sa nastavuje Specialne pre kazdy spiedbnia
Zadavanie dobropisov :
- napisSte Badany vyraz — kritérium triedenia (mertslo domu alebdgislo platta)
- klavesou TAB aleb&liknutimna tabiiku sa prepnite do tabky
- do stpca ,Dobropis‘ zapiste sumu nedoplatku
- predalSie Wadanie sa prepnite na oknol'atlaj’

Stipec s aktualne nastavenym kritériom triedenia je@ny v hlaveke ¢ervenou farbou.
Ostatné kritéria triedenia su vyzmemé modrou farbowKliknutim pravym tla&itkom mysSi na modrua
hlavicku sa zmeni kritérium triedenia.

Tlagitka — funkcie

Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdke.

Vloz

VloZenie zdznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tEitmi
Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny si&et dobropisov za vybrany dom alebo celkom za v3eétagy.
U¢t.doklad

Zobrazenie &ovného dokladu aktualne nastaveného uzieabgtu
Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptatr



Pozrite - hromadné naplnenie dobropisov zo subbdie¥ _......... TXT - _SIPO . Prevod dobropisov

do platieb

Platby

Zadavanie platieb, penalov, sudnych poplatkov ahinyoplatkov uhradenych nacei domu,
v hotovosti do pokladne alebo poStovou poukazkou.

Nastavte :

datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprg/zadané obdobie

datum dhrady — predvoleny datum, ktory sa dopltdraaticky ako datum Uhrady po
zadani sumy

doklad — predvolené ozéenie dokladu

platba za rok / mesiac — predvolené obdobie, ktekta je priradena platba

typ platby — P = platba bezného masgho predpisu, V = vyifiovanie;

druh platby — B = dhrady naét v banke, P — poklad a pod.

vollba poradia poloZiek — A = nastavenie poradia zaiwaych dpcov pri zadavani
platieb — pre kazdy spbsob triedenia sa nastaammstatne a poradie je zachované aj
predalSie spracovanie

zadavanie platieb v okne - polozky vybraného riadiabu’ky sa zobrazia

v samostatnom okne

zobrazenie &tovného dokladu — A = v spodné&gsti obrazovky sa zobrazuje prva
strana dtovného dokladu aktualne k spracovavanému riacbul’ka

zobrazenie rozpisu 1 — A = automatické vyvolaniekflie pre zobrazenie rozpisu
neuhradenych pdhdavok v jednotlivych mesiacoch gadevidencie neplatbv — typ
rozpisu 1 — nastavenie rozpisu je mozné len v gdpae nie je nastavené zadavanie
platieb v okne - funkcia sa spusti idiknuti na poloZzku Platba

zobrazenie rozpisu 2 — A = automatické vyvolaniekflie pre zobrazenie rozpisu
neuhradenych pdhdavok v jednotlivych mesiacoch gadevidencie neplatbv — typ
rozpisu 2 — nastavenie rozpisu je mozné len v gdpae nie je nastavené zadavanie
platieb v okne - funkcia sa spusti ldiknuti na poloZzku Platba

triedenie - vyber triedenie pre zadavanie plafmieno,cislo domu,gislo dokladu,
variabilny symbol)

Zadavanie platieb

napiSte Badany vyraz — kritérium triedenia (menislo domu,c¢islo dokladu alebo
variabilny symbol)

klavesou TAB alebdliknutimna tabliku sa prepnite do tabky

do sipca ,Platba‘ zapiste uhradent sumu, pripadne W4iegplatok zo znamienkom
minus (-), poki su nastavené predvolené polozky (datum, typ pladibyb platby
a doklad, po potvrdeni sumy sa tieto polozky autarkynaplnia do daného riadku

ak je nastavené zobrazenie v okne, Kiknuti na polozku Platba sa zobrazi
samostatné okno pre zapisanie vSetkych polozietamgo riadku takiky

ak je nastavené zobrazenie rozpisu 1 alebo Rlikauti na poloZzku Platba sa zobrazi
rozpis neuhradenych mesiacov (len v pripade spravgtvorenej evidencie
neplatéov)

pred’alSie Wadanie sa prepnite na oknol'atlaj’

Stipec s aktualne nastavenym kritériom triedenia jesny v hlaveke ¢ervenou farbou.
Ostatné kritéria triedenia su vyzmemé modrou farbowKliknutim pravym tla&itkom mysSi na modrua
hlavicku sa zmeni kritérium triedenia.



Tlagitka — funkcie

Tlac

Tla¢ dokladov z platieb (prijmové a vydavkové dokladyoal.)
Rozpis 1, 2

Spustenie funkcie pre zobrazenie neuhradenych owesaevidencie nepl&bv
Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdka.

Vloz

VloZenie zaznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tétmi
Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny siget platieb za vybrany dom alebo celkom za vSetkyylaesp. za doklad, datum a druh
platby

U¢t.doklad

Zobrazenie &tovneho dokladu aktualne nastaveného uzZiaabgtu
Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptatr

Ev.list

Zobrazenie ev.listu

Pozrite - hromadné naplnenie platieb z vypisovormate ABO, GPC a XML -_Prevody platieb

Vratené preplatky

Zadavanie vratenych preplatkov — postup obdobny @ka@adavani platieb, vratené preplatky sa
zadavaju v tejto funkcii so znamienkom +.

Il Z hradiskad’alSieho spracovania platieb je vyhodnejSie zad&arditenych preplatkov do platieb
so znamienkom minus (-)

Pokladia

Funkcia pre vyberanie v hotovosti.

Nastavte :

- datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprg/ zadané obdobie

- datum uhrady — predvoleny datum, ktory sa doplhdraaticky ako datum dhrady po
zadani sumy

- cislovanie od dokladu ¢islo, od ktorého bude pokmva’ cislovanie pokladrinych
dokladov

- druh platby

- vollba poradia poloZiek — A = nastavenie poradia zaiwaych dpcov pri zadavani
platieb — pre kazdy spbsob triedenia sa nastaammstatne a poradie je zachované aj
predalSie spracovanie

- triedenie - vyber triedenie pre zadavanie plafimleno,cislo domu,cislo dokladu,
variabilny symbol)



Parametre
Nastavenie parametrov pre pokiad
- samostatné&islovanie ndjomnych a predanych bytov — A = santodtéiselna rada
pre doklady najomnych a predanych bytov
- islovanie od dokladu
- vzor tlate prijmového dokladu — ndzovdtavého suboru
- vzor tlate vydavkového dokladu — nazovdtaého suboru
- vystup (T)l&iaren, (O)brazovka — T = vystaveny prijmovy alebo vydawk doklad
sa tl& priamo na predvolenu timren, O = doklad sa pred tlau zobrazi na
obrazovke
- rozpis po mesiacoch od roku — pabavky sa zobrazia za kazdy neuhradeny mesiac
od nastaveného roku, p@davky sa obdobie pred nastavenym rokom su zaiéaze
v slte v jednej polozke
- vypcxet poplatkov z omeSkania — A = vrozpise fadévok je uvedena vySka
polatkov alebo Urokov z omeSkania préjpanych k datumu penalizacie
- poplatky z omeSkania piiat’ od — uvelte datum penalizacie

Tlac

Tla¢ prijmovych a vydavkovych dokladov. Ak je v parameh nastaveny nazov suboru pretla
prijmového a vydavkoveho dokladu, nezobrazuje beal’ka s vyberom tlkéovych zostav ale priamo
sa vykona tla dokladu potia celkovej sumy za doklad (+ prijmovy, - vydavkovy)

Rozpis 1, 2

Spustenie funkcie pre zobrazenie neuhradenych owesaevidencie nepl&bv

Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdke.

Vloz

VloZenie zdznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tEitmi

Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny si&et platieb za vybrany dom alebo celkom za vSetkyylaesp. za doklad, datum a druh
platby

U¢t.doklad

Zobrazenie &ovného dokladu aktualne nastaveného uzieabgtu

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptat

Ev.list

Zobrazenie ev.listu

Prevod do UD

Prevod dobropisov, platieb a vratenych preplatkovkdovnych dokladov.
Dobropisy

Prevod nedoplatkov zo SIPO d&dvnych dokladov.

Pred spustenim prevodu dobropisov diiounych dokladov musia Ifyv Gétovnych dokladoch
doplnené dhrady | u uzivdmy bytov, ktori maju v danom mesiaci spdsob platehi(SIPO —
Doplnenie Ghrad)

Nastavte :
- datum uzavierky — obdobie platieb pre prevod
- mesiac / rok v &tovnom doklade — obdobie, do ktorého sa zapiSupiatky z inkasa



SpustitePrevod. ’ )
Vo vybranom mesiacidiovného dokladu sa od sumy vigti Uhrada | odpéita suma dobropisu, ak
je v platbach obdobie dobropisu prazdne alebo ho¥nako obdobie vdiovnom doklade.

Platby
Prevod platieb dodiovnych dokladov.

Nastavte :

- datum uzavierky — obdobie platieb pre prevod

- mesiac / rok v &tiovnom doklade — obdobie, do ktorého sa zapiSbylat

- minusové platby zapigado vratenych preplatkov — A = minusové platby t@mné&
preplatky) sa zapidu wibvnom doklade do kica Vrat,preplatky, okrem platieb
ozna&enych typom platby V alebo W (v§tovanie)

- nulova platby — A = nulovanie platby wtovnom doklade v §ci Ostat.Ghrady vo
vybranom mesiaci pre prevodom — nutné pri opakorapcevode

- nulova Uhrady vyidtovania — A = nulovanie polozky Uhrada iV Gétovnom
doklade

- nulova’ vratené preplatky — A = nulovanie poloZzky Vratgres i¢tovnom doklade
v pripade, Ze preplatky su zapisané v platbachmdkasové polozky a boli preveden=
do polozky Vréat.prepl

- uhradené penéle zapisdo predpisu — A = do Ipica Penale sa zapiSe rovnaka suma
ako uhradené penale

- uhradené sudne poplatky zapis@ predpisu — detto ako u penalov

- uhradené iné poplatky zapfsdo predpisu — detto ako u penalov

- nastavenie filtra pre prevod platieb

SpustitePrevod.
Platby sa pri prevode zapiSu do vybraného mesi&oaného dokladu nasledovne:
- platby typu V alebo W do polozky Uhrada ¥y
- platby typu | do Uhrada |
- ostatné platby do polozky Ostatné Uhrady, pripadieusové platby do Vrat.prepl.
v zavislosti od nastavenia pred prevodom

Prevod platieb sa mdZe sptistal'ubovd’né obdobie opakovane, ale vZdy je nevyhnutné noieva
platieb (resp. vy&tovania a vratenych preplatkov).

Vratené preplatky

Prevod vratenych preplatkov détévnych dokladov.
Vratené preplatky sa zapisuju do polozky Uhrad&uyaj je typ = V alebo W, inak do Vrét.prepl.

Automatické doplnenie platieb

Doplnenie platieb pd@ predpisu, datiovania alebo inej polozky vybranym bytom.

Funkciu je mozné vyufipre pripady uhradzania platieb z&iuir skupinu bytov na zéklade
vystavenej faktury, v takom pripade je vhodné ¢izha evidertnych listoch polozku typ uzivdia
alebo dispoziné pravo a pouidoplnenie s podmienkou pialtychto poloZiek.

Rozdelenie platieb

Funkcia spracuje rozdelenie platieb do komodit’podzn&enia jednotlivych poloziek predpisu
v nastaveni parametrov (zakladné ndjomné, fondvpphdzby, sprava, iné poplatky, iné poplatky 2).
Celkova suma platby je rélenena na komodity na zaklade udajowctounych dokladoch (predpis)
alebo potla ¢lenenia v evidencii neplatv v rozpise dlhu. Priority pri roztievani vychadzaja



Z nastavenia prisluSnych parametrov programu Bytiwradie priorit musi Bynastavené pre
vSetky komodity u ngjomnych a predanych bytov.

Délezitym udajom pri rozdeleni platieb je rokiedku rozdéovania platieb. Od tohto roka je vhodné
otvorit samostatnu kartu dlhu. P@davky resp. preplatky evidované prediam¢nym rokom sa
nerozdéuju a cela platba je zapisana v polozke NerozliSené

Pre rozdelenie platieb je potrebné, aby boli vigtiagby ozndené spravnym obdobim, za ktoré je
platba zaplatena, v pripade uhrady viacerych megigednou sumarnou platbou je nevyhnutné
platbu rozkontovépo mesiacoch. Platby, ktorych rozdelenie sa macgpa’ touto funkciou, nesmu
byt zaevidované v rozpise dlhu v evidencii neglati

V Specialnych pripadochlenenia platby, urobte rozdelenie cez zadavanigeplawne a oznéte

v riadku platby v polozke Rozd. pismenom N, Ze h@ahema b/ rozdelend po spusteni tejto
funkcie.

V pripade, Ze je platba zacity mesiac vySSia ako predpis, preplatok v megmonozné zapisado
polozky nerozliSené alebo do sluzieb.

Platby ozn#&ené v type platby pismenom V alebo W ($typvanie) sa v plnej vySke zaradia do
sluzieb.

Rozdelenie platieb je moZné spustpakovane, ale treba zabe&ge aby neboli platby v evidencii
neplatéov. Ak bolo spustené zaevidovanie daného mesiacavitencie neplatov, zruste dany
mesiac z evidencie neplav (nedoplatky — Evidovanie — Zrti¥ia potom spustite rozdelenie
platieb.

Priradenie platieb

Funkcia ozn& zadané platby obdobim, za ktoré boli zaplatenéadenie sa spracuje padudajov

v rozpise dlhu v evidencii neplativ a aktualny mesiac ptal idajov v dtovnych dokladoch.
Priradenie platieb je mozné urélnd ukitého obdobia rok / mesiac, od tohto obdobia misia
vSetky platby v rozpise dlhu sparované s predpiswsiaca, za ktory boli zaplatené.

Okrem priradenia platieb sa urobi aj rozkontovantédieb, t.z. ak je platba uhradena sumérne za viac
mesiacov, rozpiSe sa platba na jednotlivé mesiace.

Obdobie, za ktoré bola platba uhradena saijertakym spbésobom, Ze uhradzanigiza od
najstarSieho nedoplatku.

Pred spustenim priradenia platieb urobtehivaciu platieb, aby bolo mozné v pripade potreby
vratit zadané platby do pévodného stavu pred spusteftmfuaekcie cezobnovu platieb.

Priradenie platieb je mozné vytizhlavne v pripade, Ze sa platby zapisuju do sulmatieb
prevodom z bankovych vypisov.

Po spusteni tejto funkcie je vhodné priradenieigibaskontrolové a urobi’ pripadné Upravy cez
zadavanie platieb.

Archivéacia platieb

Vytvorenie képie suboru platieb s nazvom ArchPIMMR®pia je uloZzena v podadresari ARCHIV.
Obnovenie platieb z archivu

V subore platieb sa obnovia platby z archivnheh@sirchPIMMRR.

Tlace a exporty

Pobrobny popis k tla zostav — pozrite Ttazostav

Dobropisy

Tla¢ dobropisov.



Platby

Tla¢ platieb.
Vratené preplatky

Tla¢ vratenych preplatkov.
Vyplata preplatkov — poukazy E

Funkcia pre tvorbu textovych suborov pre Sloveng&gtu — podkladov pre spracovanie poukazov
typu E pre vyplatu preplatkov.

Generovanie preplatkov

Sadzby
Vyplata preplatkov z &tov domov alebo spravcu — D #ty domov, S = Get spravcu
Vyplata poplatkov z &ov domov alebo spravcu — D £ty domov, S = Get spravcu
Preplatky k mes / rok — obdobie, ku ktorému saapéapreplatky
Poplatky strhntls preplatkov — A = suma preplatku sa zniZi o poglposty
Sadzby pre spracovanie preplatkov — nastavte aldudlatné sadzby poplatkov Slovenskej posty
pod’a vysky preplatku
Sadzba za spracovanie vyplatnej podmienky — nast@ktualne platné poplatky Slovenskej poSty
v pripade, Ze vyuZzijete niektorl z uvedenych podwiepre vyplatu preplatkov
Parametre
Id. kod — identifik&ny kod, ktory prideli Slovensk& poSta spravcoviobypri uzatvoreni zmluvy
o poskytovani sluzby . vyplata preplatkov
Podavatké — nazov a adresa spravcu bytov, ktory zab&gpevyplatu preplatkov
Uvodna veta
- predislie, ¢islo &tu a kdd banky spravcu bytov, ak je nastavené wegpli@ z dtu
spravcu, inak saisla &tov domovnatiahnuz ¢iselnika Spoléenstva (domy)
- datum vyhotovenia suboru
- poradovécislo suboru v roku — poradowgslo sa po ukafeni spracovania zvysi o 1
Il Ak sa opakuje spracovanie toho istého suboastavte poradové&slo na pévodnu
hodnotu !'!)
- platnos poukazu — p&et dni, dokedy je moZzné vyzdvihhpreplatok
- kod diakritiky — kodova stranka, v ktorej je vyteory subor (PL2)
- datum vyplatnej podmienky (ak je nastavena vyplaim@mienka = 4)
- vyplatna podmienka — vyberte dactiselnika vypl.podmienok
- identifikacia platby — vyberte pdidciselnika ident.platieb
- sprava pre prijimata — text, ktory bude uvedeny naipgnom poukaze
- ¢islo domu pre spoje — ozfemnie polozky z programu Bythos, ktord bude poudkia
¢islo domu v adrese uzivéitebytu
- limit preplatku — nastavte sumu preplatku so znakoen minus, od ktorej sa bude
spracovavépreplatky do suboru
Browse
Zobrazenie vytvoreného suboru preplatkov s mogmosipravy mena, adresy a vysky preplatku.
Tlagitko Del pouzite na ozn#enie riadku na zruSeni€maz vymaze oznéené riadky — zaznamy
suboru.
Generujpouzite pre vygenerovanie suboru pre Slovenskiupost
Postup spracovania
- nastavte potrebné Udaje (zalozky Sadzby a Parametre
- v pripade potreby nastavte filter pre tvorbu subomreplatkov (tento filter sa uplatni
spolu s nastavenym limitom vySky preplatku) — paelmkia vyberu sa zobrazi v riadku
Dopliujuca podmienka
- cez zalozku Sadzby spustite tvorbu pracovného streplatkov (tlaitko Tvorba)
- cez zalozku Browse urobte potrebné Upravy v prasavsibore preplatkov
- spustite generovanie suborov pre postu



- po vygenerovani suborov sa zobraztdlay subor — Sprievodka (v pripadétav
domov je sprievodka vytvorena pre kazdy dontet)i

- zobrazi sa informécia o pie a vékosti vytvorenych suborov (pre kazdyatl — dom
su vytvorené 2 subory : subor PPE so zoznamomaikep za dom a subor SPR so
sumarnymi udajmi za dom (sprievodka), subory sweneé v adresari PPE pod
aktualnym pracovnym adresarom Bythosu (moZmrabrazenia zoznamu suborov).

Prevod do platieb

Prevod preplatkov prijatych Slovenskou poStou zbosov * . POD (dorti poSta) do platieb
vybraného mesiaca.

Tlaé

Tlacové zostavy pre ttapreplatkov vyplacanych cez poukazy E.

Optimalizacia platieb

Vymazanie riadkov zo suboru platieb, ktoré su néwpé,co znamena, Ze maju platbu, dobropis,
vrateny preplatok, penale, sudne a iné poplatkgvaul

Doporutuje sa spudtipo spracovani platieb daného mesigéa, sa zlepsi préladnos pri prezerani
platieb.

Prevody platieb
Import platieb z bankového vypisu

Prevod platieb z bankovych vypisov vo forma#BO, GPC alebo XML, stiahnutych
prostrednictvom internetového bankingu do subaatigd) v programe Bythos.
Subory v predpisanych formatoch mézu obsatioeany alebo mesay vypis platieb.
Prevadzaju sden kreditné polozky, jednoznanym prevodovym Ki¢om je variabilny symbol,
ktory je uvedeny v evideémych listoch.
Vypisy uloZte nasledovne :
- adresar ABO (pod aktualnym adresarom Bythosur,. 2022
- adresar nazvany pa#ddu prislusnej banky, napr. 0200
- adresar nazvany pa@bdobia vypisu v tvare RRRRMM, napr. 202201
Do adresara mb6zete uléBubory vSetkych domov, ktoré majdet v prisluSnej banke, prevod sa da
spusti’ hromadne z viacerych suborov.
Nastavte parametre prevodu:
- format suboru — vyberte z ponukanych moznosti
- vypis za de
- datum vypisu
- mesiac / rok platieb (platby na vybrany mesiac mbsi’ vytvorené)
- Uhrady za (obdobie v tvare RRRR / MM sa doplini thiigb ako obdobie, za ktoré
bola platba uhradend)
- ban.vypis z RRRR / MM
- cesta kdatam — nastavi sa predvolena hodnotdapwegberu banky a obdobia
bankového vypisu (pokfapouzivate Struktaru adresarov pre uloZenie bankovy
vypisov, upravte cestu k datam ffacgotreby)
- druh platby — predvolena hodnota je B (banka) 4Ssago polozky druh platby
- zmazd data v platbach s danytislom dokladu — A = z platieb sa vymazu platby,
ktoré su oznéené danyntislom dokladu
- naplnt’ aj platby pre nebyty — A = platby vo vypise sa p@vode kontroluju aj na
variabilné symboly nebytov



- gislo ttu pouZzi pri parovani platieb — kontroluje sa okrem valliadho symbolu aj
Gcet vo vypise s &iom domu evidovanych v Bythoseiselniku Spol®

- doklad —¢islo dokladu, ktorym budu ozéené prevedené platby
Po potvrdeni nastavenych parametrov pre prevodeplata zobrazia vSetky subory vybraného
formatu, ktoré sa nachadzaju v nastavenom adré3anate 1 alebo viac suborov, zatvorte okno
a spusti sa prevod.
Platby, ktoré neboli priradené uzividen bytov (resp. nebytov) z dévodu nespravne uvduené
variabilného symbolu, najdete vo vypise nezaradepjatieb.

Import platieb — poukazy U

Prevod platieb uhradenych postovou poukazkou zorsiBlovenskej posty.

Subory ulozte do adresara PPU a podadresara vygloogore spracovavané obdobie.

Postup je obdobny, ako u prevodu platieb z bankowspisu, prevodovym IKicom je variabilny
symbol.

Export preplatkov — tvorba HP

Funkcia je wena na vytvorenie hromadnych platobnych prikazog wyplacanie preplatkov
z vyXtovania na &ty uzivat&ov bytov.
Postup spracovania :

1. Naplnenie preplatkov z vyeovania do platieb (Instal — Prevod vydvania — Uhrady
vyUctovania), prefalSie spracovanie je vhodné oéiwgoreplatkycislo dokladu.

2. Tvorba suboru preplatkov HP_DATA - vytvorenie praoého suboru, do ktorého sa
natiahnu preplatky z platieb vybraného obdobia,dbpod’a datumu, dokladu alebo druhu
platby (resp. inej Specialnej podmienkyjsla &tov uzivat&ov bytov vyplnené v matrike,
Cisla &tov domov ziselnika Spol®, datum splatnosti pdid nastavenia a pozndmka, ktora
bude uvedena pri prevode preplatku tetl

3. Editovanie suboru preplatkov — prezeranie, Upradajav, vymazanie zaznamov VO
vytvorenom subore preplatkov.

4. Tvorba hromadnych prikazov — vytvorenie platobnghi&azu vo formate XML, p&om sa
vytvori spol@ny subor pre vSetkydly domov v rovnakej banke.

5. Tvorba hromadnych pripazov po domoch — iny spésgbovenia platobnych prikazov, pri
ktorom sa vytvori samostatny subor pre kazest @omu.

V pripade, Ze je obmedzena vysSka sumy, ktora m§Zeyplatena z &u domu za d& je potrebné
vytvorit’ pracovny subor HP_DATA, tak aby sumar preplatkavlam neprevysil limit.
Vytvorené subory formatu XML sa ulozia do adres&B® \ PREPL a prislusny kéd banky.



BYTY

Nedoplatky
Karty neplati ¢ov

Karty neplatéov su evidenciou nedoplatkov a preplatkov za vy@raindobie.
Evidencia pozostava zo :

- sumarnej karty, ktora obsahuje Udaje o celkovonopkedku (resp. preplatkugleneni
nedoplatku na komodity, poplatkoch resp. uroko@mzeskania, pripadne o spdsobe
vypoctu tychto poplatkov

- rozpisu dlhu — detailné zapisy poloziek, ktoré taorelkovy nedoplatok (vysledna
suma na karte dlhu je &m polfadavok z rozpisu dlhu, z ktorych je odfiany
s&et uhrada). V pripade, Ze celkova suma v karte dézodpoveda rozpisu dlhu,
spustite Servis — Prepet neplattov.

Spoésob tvorby evidencie neplatiov

Kumulativne

Pre kazdeého vlastnika (ndjomnika) bytu je vytvorgdrta dlhu, ktord sa vytvori pri vzniku prvého
nedoplatku a kumulativne sa meni vySka dlhu kaZdyes@&nym zapisom. Celkovy nedoplatok
(preplatok) na karte dlhu musi v tomto pripade @sihko stavom konta vééovnom doklade.

Po rokoch

Pre kazdého vlastnika (najomnika) je vytvorena saatoa karta s prisluSnym rozpisom dlhu na
kazdy kalendarny rok. V takomto pripade, je nutmétworenie karty po zaevidovani posledného
mesiaca roku — Servis — Uzatvorenie karty diRa.uzatvoreni karty dlhu sa na kartu zapisuju len
Uhrady, ktoré su ozdané obdobim, ktoré patri do prislusného roku @&touanie daného roku.

Pre spravne zapisovanie platieb na karty dlhu jeepaé, aby v nastaveni parametrov programu
Bythos bolo ozngené samostatné spracovanie po rokoch (Instal -aiase parametrov — Penale —
.Evidencia nedoplatkov samostatne za kalendarny xoK“ arok od, ktorého je evidencia po
rokoch).

Specialne

Karty neplattov su uzatvorené k &itému obdobiu z dévodu zmeny spdsobu evidencie plati@yv,
resp z inych Specialnych dévodov.

Po ukoreni roka v programe Bythos a prechodedia@Si rok spracovania je vyhodné labiska
optimalizacie zapisov v evidencii neplatv a zvySenia préladnosti Udajov v rozpise dlhu vymaza
karty dlhu a prislusné rozpisy dlhu, ktoré su kundw roka nulové, t.z. celkovy nedoplatok = 0
a sitasne nie su na karte uroky z omeSkania, ktoré dé bymahéd. Vymazanie je mozné rabgj
individualne, ozn&nim vybranych kariet pomocou ditka DEL, ale vyhodnejSi a rychlejsi je
spbsob je pouzitie funkcie v Servise — RuSenievydb neplatiov.

Zalozky — prilohy karty dlhu

Rozpis dlhu (tiez klavesa PGDN)

Otvorenie rozpisu dlhu.

Clenenie dlhu

Zobrazenie rozpisu celkového dihu na komodity (e@réond oprav, sluzby, poplatky, zak.ndjomné)
Clenenie dihu je predmetné iba v pripade, Ze sagecovani platieb platby ,paruju* k mesiacom
a nasledne sa spusti ,Rozdelenie platieb" a v nastgparametrov su nastavené udaje pre rozdelenie
predpisu.

Vyméahanie dlhu

Tlagitko pre otvorenie prilohy ku karte dlhu — Gdajeysnahani dlhu.



Tla¢itka — spodna lista

Pozn.
Zapis textovej poznamky.

Kurzorove tlacitka
Pohyb v subore ev.listov — &atok suboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu atebd&oniec,
pricom zaznamy su zotriedené ffadisla pasportu domujsla bytu a datumu néshovania.
Tlaé¢
Spustenie tlée z evidencie nepl&ov :
- rozpis dlhu —typ 1 (rozpis diZn&gstky s pripadnym vygtom Urokov z omeskania)
- rozpis dlhu — typ 2 (novy typ rozpisu dlhu od ver2017)
- rozpis dihu — typ 3 (novy typ rozpisu dihu od ver2017, ktory je moZné exportava
aj do formatu CSV — Excel)
- uzivatdské tl&e — upomienky a iné druhy davych vystupov pokh Specialnych
navrhov uzivatéov programu Bythos
Mail
Odoslanie vybranej tt® vo formate PDF na mailové adresy uzilatbytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnend mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Malil
Edit
Zapnutie zmeny. Po zapnuti zmeny saitk@ zmeni ndNOEdit.
NoEdit
Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien
Uloz
UloZenie (zapis) zmien
Novy
Pridanie novej karty dlhu.
Uétovny doklad
Zobrazenie &ovneho dokladu.

Del

Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUmel. Zaznamy ozn&Ené na
zruSenie je mozné fyzicky vymazeaz databazového suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL v karte dlhu sa oz&ia na zruSenie aj vSetky riadky prislusného rozgdibu.

UnDel

Ozna&enie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam fjeabgidny.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie karty dlhu pdd cisla domu a bytu alebo mena uzivateytu.

Filter
Nastavenie filtra pre zobrazované karty dlhu.
Pred spustenim kariet dlhu je mozné nastilter na zobrazované karty :
- karty s nedoplatkami — vSetky karty s celkovou sum®
- karty s preplatkami — vSetky karty s celkovou surdu
Help
Zobrazenie popisu kariet dlhu z piky k programu Bythos.

Rozpis dihu

Jednotlivé riadky rozpisu dlhu sa zapisuju spustemninkcie Evidovanie.

V Specialnych pripadoch je mozné doplmiadok do rozpisu dlhu — #étko NOVY, pripadne
vymaza riadok — tl&itko DEL.

Standardne sa riadky rozpisu dihu zobrazughmonologickontriedeni — poli obdobia pofadavky
alebo dhrady.



Tlacitkom Po mesiacochsa zmeni poradie riadkov rozpisu dlhu ped,parovania“ predpisu

a platieb. T.z. Ze za sebou nasleduju’pdiAvky daného mesiaca a platby za tento mesiac.
Triedenie po mesiacoch ma opodstatnenie len v geipge sa platby pri zadavani ,paruju” k mesiacu
poh’adavky (predpisu).

Vypocéet Urokov z omesSkania

V karte dlhu sa aktualne prefitava urok z omeskania pkainastaveneho sposobu vipo
Uroky z omeSkania sa nefitaju, ak je ,Vypa@et penale“=N alebo ,Splatky“=A

Nastavenie spésobu vy§ta sa vyhodnocuje v poradi:
- karta dlhu
- Ciselnik Spoléenstva (domy)
- cCiselnik Uzivaté
- nastavenie parametrov (Instal)

Spbsoby vypétu :

2 — vypaet poplatku z omesSkania za kazdy deneSkania, ptom vySka poplatku za dge
vypa&itana ako percento z celkového nedoplatku, pergentolite’né a je nemenné pre celé
obdobie vypé&tu. Celkovy nedoplatok sa gita od zéiatku vypatu penalovpohladavky
evidované pred z&iatkom vypoctu sa nezapditavaju.

4 — vypaset poplatku z omeSkania za kazdyi @eneSkania, péom vySka poplatku za dge
vypa&itana ako percento z celkového nedoplatku, pergentolite’né a je nemenné pre celé
obdobie vyp&tu. Do celkového nedoplatku gsapctitavaju vSetky poHPadévky.

5 — Specialny spbsob penalizacie pre BSS Nizna

6 — vySka penale je stanovena v EUR za kazdy mesi@Skania

7 — vySka pendle je stanovena v % z celkového natlapka mesiac omeskania

8 — poplatok z omeSkania sagit@a ako percento z dlZné&jpstky za d& omesSkania, ptbom sa poita
nedoplatok za kazdy mesiac samostatne (vygapdsob evidencie po mesiacoch — parovanie
predpisu a uhrad).

9 — vypatet Urokov z omeskania z celkového nedoplatku, vigkiov je utéena do 01.01.2009
ako dvojnasobok zakladnej urokovej sadzbylN@aej banky a od 01.01.2009 padirokovej
sadzby Eurépskej centralnej banky, ktorawdizdo 01.02.2013 o 8 perc.bodov a od 01.02.2013
0 5 perc.bodov. Urokové sadzby zvysené dusrg perc body musia byvedené iselniku
Urokové sadzhyricom sadzby ECB zvy3ené o perc.body séselniku uvadzaju v ¥4 vyske.
(Dévodom je jednotny vyget pre obdobie, kedy bol platny 2-nasobok Urokgaejzby
Narodnej banky a obdobie urokovej sadzby BCB

D — vypa:et Urokov z omesSkania ako v spésobe 9, Uroky dapddtaju z nedoplatku samostatne za
kazdy mesiac.

M, T — Specialne spdsoby penalizacie

Z — vypaiet poplatkov z omeSkania z celkového nedoplatkidppr vySka poplatku v % za tle
omeskania musi byvedena ¥iselniku Uroky z omeskaniaV pripade zmeny percenta sa v
¢iselniku doplni riadok s uvedenim datumu, od ktongllati nova vysSka poplatku z omeSkania a
platna vyska v %. Poplatky z omeSkania satajol pre dané obdobie vzdy s prislusnou platnou
vySkou poth ciselnika.

A — vypaiet ako u spbsobu Z s rozdielom, Ze nedoplatky sita@ po mesiacoch.




Evidovanie

Funkcia pre zapis p@hdavok a uhrad do evidencie nepha z vybraného obdobiactovného
dokladu a platieb.

Evidovanie za mesiac
Zapis poladavok z vybraného mesiac&avnéeho dokladu a platieb.

Vyznam jednotlivych parametrov:

Uzéavierka za mesiac/rok

Obdobie, ktoré sa zapiSe do riadku rozpisu dlh@ayanam pri ruSeni pdadavok (vi’ Rusenie)

Stredisko

Prazdne — zaeviduju sa vSetky domy

Vyplnenéislo strediska — zaeviduju sa len domy, ktoré majadenécislo strediska v pasporte

domu.

(V)Setky, (P)redané, (N)djomné

Vyber bytov, ktoré sa zaeviduju do rozpisu dlhu.

RozliSenie predanych a ndjomnych bytov saujer poda ozngenia v &tovnom doklade v riadku

vybraného mesiaca a pad ozngenia v platbach pri evidovani platieb, dobropisovraenych

preplatkov.

Obdobie spracovania

Oznaenie obdobia v &ovnom doklade alebo oztenie platieb.

Inkaso (dobropisy)

A — do evidencie nepla&v sa zapiSu nedoplatky #tavnych dokladov u uzivaitev bytov, ktori
platia cez SIPO (spdsob platenia | vo vybrarmesiaci spracovania). Nedoplatok je rozdiel
stpca Predpis a Uhrada ¢tdvného dokladu.

P — do evidencie neplativ sa zapiSu nedoplatky z dobropisov v platbachtarspésob je
pouzitény len v pripade, Ze sa zadavaju nezaplatené pitlipbropisov, v pripade, Ze sa
zadavaju platby SIPO, treba payzarameter A.

N — z4pis dobropisov sa nerobi

Splatnog’ |

Nastavenie datumu splatnosti predpisu |, potrebnévipripade, Ze sa liSi od Standardne nastavenej

splatnosti predpisu v parametroch Bythosu.

Predpis P

A — do rozpisu dlhu sa zapiSe predpis so sposolatenm P.

N — zapis sa neurobi

Splatnog’ P

Nastavenie datumu splatnosti predpisu P, potrelmé& pripade, Ze sa liSi od Standardne nastavenej

splatnosti predpisu v parametroch Bythosu.

Storno

A - zapis polozky Storno zétovného dokladu.

N — zapis sa neurobi

Splatnog’ storna

Nastavenie datumu splatnosti pre storno, potrebné Ipripade, Ze sa liSi od Standardne nastavenej

splatnosti predpisu v parametroch Bythosu.

Dou¢tovanie

A - zapis polozky Dottovanie z dtovného dokladu.

N — zapis sa neurobi

Splatno®’ doG¢tovania

Nastavenie datumu splatnosti dtvania, potrebné len v pripade, Ze sa liSi oddstaime nastavenej

splatnosti predpisu v parametroch Bythosu.



Platby P

A - zapis polozky Ost.uhrady ztdvného dokladu (v pripade zapisu platiekizdokladu, sa zapise
len celkova suma platieb za mesiac a nie je uved@tym Uhrady a obdobie, za ktoré bola platba
uhradena).

P — zapis sa robi zo suboru platieb, zapiSe satajrd dhrady a obdobie, za ktoré bola platba
uhradena.

N — zapis sa neurobi

Vratené preplatky

A - zapis polozky Vrat.prep. Ztovneho dokladu (v pripade zapisu &.dokladu, sa zapiSe len
celkova suma vr.prepl. za mesiac a nie je uvedéatynad a obdobie, za ktoré bol prepl. vyplateny).

P — zapis sa robi zo suboru platieb, zapiSe satairdvyplatenia preplatku a obdobie, za ktoré bol
preplatok vyplateny.

N — zapis sa neurobi

Vyuétovanie

A - zapis polozky Vyit. z (Etovného dokladu.

N — zapis sa neurobi

Splatnog’ vyugét.

Datum splatnosti nedoplatkov z Wavania.

V pripade preplatkov z vyfovania sa zapiSe datum splatnosti rovnyid.chesiaca, v ktorom je
vyuctovanie zapisané wtidoklade.

Zaradit’ do roku

V pripade, Ze karty nepldtv su evidované samostatne za kazdy kalendarnyzéphs vydtovania
musi by na karte toho roku, za ktory je Wtdvanie. V takom pripade, nastavte rok §tgpirania. Ak
uzivaté¢ bytu nema vytvorenu kartu za rok Wavania, karta sa vytvori (pafite uzatvorenie karty
dihu v takychto pripadoch).

Uhrada vyuétovania nedoplatky (preplatky)

A - zapis polozky Uhr.vyét. z (&tovného dokladu -(v pripade zéapisu platieizdokladu, sa zapise
len celkova suma platieb za mesiac a nie je uved@tym Uhrady a obdobie, za ktoré bola platba
uhradena).

P — zapis sa robi zo suboru platieb, zapiSe saitajd Uhrady a obdobie, za ktoré bola platba
uhradena.

N — zapis sa neurobi



NEBYTY

Vypoétové listy
Identifika ¢né Udaje vypditoveho listu.

Cislo pasportu domu —interné ozn&enie domu alebo vchodu v agende programu Bythas¢iSle

pasportu domu su priradenggovtovému listu idaje o dome (napr. adresa, popisné
¢islo, ¢islo ttu domu ...)

Cislo nebytu —interné ozn&enie nebytu v agende programu Bythos — jednoreha ramcicisla
pasportu domu.

Evidenéné ¢islo viastnika (najomnika) nebytu— 11-miestny Udaj, méze obsahoévéselné aj
abecedné znaky (dogaje sa pouZzivanigiselnych znakov).

Poradovécislo zmeny —ozliSenie vypstového listu, napr. pri zmene plochy

Identifikatné Udaje musia byv agende bytov a nebytovych priestorov jednéméa Opakované
vytvorenie vyp.listu s identifikenymi Gdajmi, ktoré uz existuju, nie je povolené.

Il Zmena v identifika énych Gdajoch nie je povolena !V pripade potreby pigslovania domov
alebo nebytov treba powZzBpecialny program, ktory vykona prslovanie nasledne vo vSetkych
suboroch programu Bythos, ktoré su prepojené s&gpgmi listami.

Spracovanie vypd@tovych listov.
Vytvorenie nového vypd@&toveho listu.

Novy vypcaitovy list sa vytvara len v pripade, Ze v subore oéfgvych listov nie je vytvoreny
vypoctovy list na dany nebyt¢o je Standardne v pripade prvotného zadavania vudaje novy
obytny dom alebo v pripade nového nebytu, ktoryohdbteraz v agende zavedeny.

Novy doklad — vyp.list — vytvorte tttkom Novy alebo klavesolNSERT.

Postup zavedenia prvotnych udajov pre novy bytauy gpozrite Wasti Zavedenie nového domu.

Zmeny vo vypatovych listoch.

Zmenu poloziek vyp&oveho listu je mozné vykonawden v pripade, Ze Uroiieoristupu poviuje
zmeny v agende nebytov.

PouZzite tlgitko Edit alebo kombinaciu klaveSLT+E
Vyberte poZzadovany typ zmeny gadstavu vypstového listu:

Aktuélny uzivat® nebytu — vyplnené evidénécislo a prazdny datum do
* Zmena vo vyp.liste
» Ukoncenie vyp.listu
» Navrat k predch.stavu (len v pripade, Ze bol ulgzmedchadzajuci vyp.list)

Ukorgeny uzivat® nebytu — vyplneny datum do
e Zrusit ukonienie vyp.listu
Vypoctovy list neobsadeného nebytu — nevyplnené eviaetislo a prazdny datum do
* Novy vlastnik
* Zmena vo vyp.liste
» Ukon¢enie vyp.listu



Pred spracovanim zmeny vo vypavom liste sa existujuci stav vyp.listu odloZo umozuje
v pripade potreby po spracovani zmeny névrat k torstavu. Odklada sa vzdy len posledny stav.
Naviac je mozné ulofivypcoctové listy do archivu (volitaé), v tomto pripade je mozné pauZi
subory z archivu na prezeranie minulych stavovauig pre tl& V archive su uloZzené vypové
listy z aktualneho roka.
Pred potvrdenim vykonania zmeny skontrolujte nasiav datumov, hlavne nastaveny inkasny
mesiac v pripadoch platieb cez SIPO (spésob pktBna uzatvoreny mesiac/rok. Zmena sa po
zavedeni zmeny daitovného dokladu zapiSe nasledovnym spdsobom:
- spobsob platenia | — v prvomiti, kde je beZzny mes&ay predpis, sa zmena zapise od
mesiaca, ltwavisi od nastavenia inkasného mesiaca
4. ak je splatnaspredpisu v beZnom mesiaci, zmena sadouiného dokladu zapiSe
od inkasného mesiaca
5. ak je splatnadmesiac dopredu, zmena sa zapiSe od mesiaca rjaskduupo
inkasnom mesiaci
6. ak je splatnasmesiac dozadu, tak od mesiaca predchadzajucebsrnéinu
mesiacu.
V pripade, Ze mesiac/rok zmeny je mensi ako inkasesiac, bezny predpis v prvom
stipci zostane nezmeneny azmena predpisu sa zapiSeufodo@tovania so
znamienkou +, ak sa predpis zvySuje a so znamienkoak sa predpis znizuje.
Doltovanie sa zapiSe do 2imsta &t.dokladu, do mesiaca, ktory je volits, ale
musi by v&Si ako uzatvoreny mesiac.
- sposob platenia P — zmena bezného predpisu saadquZzadovaného mesiaca
zmeny, v [@die, Ze poZzadovany mesiac zmeny je uz uzatvoreny,
zmena sa urobi od prvého otvoreného mesiaozeay za uzatvorené mesiace sa
napditaju do polozky Dottovanie.

Ak niektoré z nastaveni nie je spravne,&d&torng opravte nastavenia a opakujte postup. Inkasny
mesiac nastavte cez SIPO - Inicializacia mesiagaatvoreny mesiac nastavte cez Uzavierky —
Nebyty — Uzatvorenie spracovaného mesiaca. Ak ggvoreny mesiac =0 a rok = 0, povaZzuje sa za
uzatvoreny mesiac minuly mesiac padastaveného aktualneho datumu vo Windows.

Zmena vo vypa@tovom liste

Kliknite na vybrané polozky a urobte zmenu.
Pripady zmien :

- zmena p@&tu osbb — v pripade potreby upravte vySku zaloh a poplatkaoré su
stanovené pdé paitu oséb a upravte zoznam spolubyvajlcich os6b &;lignto typ
zmeny si vyZzaduje nasleda@pis zmien do @tovného dokladu

- zmena spdsobu platenia- z | na P — ukati platica na inkase, z P na | — prihlasi
platica na inkaso — vyZadupgpis zmeny do dtovného dokladu

- zmena predpisanych zaloh a poplatkov— vratane zékladného najomného a
nezapditate’nych poloziek u naomnych bytov - vyZzadujgdpis zmeny do
aétovneho dokladu

- ostatné zmeny -spracovanie zmien poloziek, ktoré nemaju bezprdsfre/plyv na
mes&né predpisané platby adqe osdb (napr. zmena najomnej zmluvy na dobu
urcitl, doplneniecisla platéa, variabilného symbolu a pod.) — nie je nutny géajn
Gctovného dokladu

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny do vyptoveho listu a nasledne pg@dpripadu zmeny doctovného
dokladu.

Mesiac/Rok, od ktorého sa zmena zapiSe &tovaého dokladu je predvoleny gdadaktualneho
datumu v pripade sp6sobu platenia P a inkasnéhimcaas spésobu platenia . Mesiac/rok zmeny je
mozné nastaviaj na iné obdobie v ramci aktualneho roka (u spégmatenia P to moze Hylozadu

aj dopredu, u | len dozadu) .

Zmeny Vv predpise, ktoré maju tbywykonané spatne za obdobie, ktoré uz bolo uzatéyrsa

v (¢tovnom doklade zapidu ddmta Dodt. vybraného mesiaca.



Ukonéenie vypditového listu

Vypliite datum do — uka®nie vyp@toveho listu.

Tlacitkom UloZ zapiSte zmeny a patte zavedenie zmeny détdvného dokladu.

Predvoleny mesiac/rok pre zapis zmeny dtmvného dokladu je mesiac a rok z datumu dkora
vyp.listu.

V pripade, Ze sa jedna o sk&éné ukorenie uzivania nebytového priestoru, zadajte parmnpee
ukortenie nebytuU, v pripade, Ze uzivdtenebytu bude nialej uZivd nebytovy priestor, ale
dochadza k zmene plochy nebytu, zadajte

Pokid’ sa ukodenie predpisu tyka obdobia, ktoré uz bolo uzatvérgmedpis v 1.§bci (&tovného
dokladu zostane nezmeneny, Sdiranie predpisu za uzatvorené mesiace sa zapiSgkataného
mesiaca do fica Doit.

Sasne s ukafenim predpisu vdiovnom doklade sa vo vyptvom liste vymaze spdsob platenia.
Po ukorteni vlastnika alebo najomnika nebytu a zadani petranU (ukokenie) vyberte spdsob
vytvorenia vypoctového listu nového uZivatBa (vytvorenie préazdneho VL, vytvorenie VL
s ponechanim predpisanych platieb alebo sa prazdmgbude vytvarg).

V pripade ukotenia VL a zadania parametra Z (zmena plochy), saoviynovy VL ako kdépia
povodného VL, ptiom sa poradove&islo zmeny zvySi 01 anastavi sa datum od na datum
nasledujuci po ukafeni pdvodného VL.

Novy viastnik

Pred potvrdenim zmeny skontrolujte nastavenia.

V pripade, Ze sa vytvara vyfovy list pre nového vlastnika alebo najomnika mebyyplite
povinné Udaje vyptiového listu : Udaje o uzivdwvi (eviderkné ¢islo, meno), spbsob platenia
a predpisané platby. Po séai UloZz sa vytvori &ovny doklad pre noveho vlastnika (ndjomnika)
nebytu a zapiSe sa predpis od poZzadovaného mesiaca.

Ak ma byt predpis platny od mesiaca, ktory je uz uzatvorgggpdita sa dotovanie predpisu

za uzatvorené mesiaca, ale v pripade maseho predpisu.

Ak sa vytvara novy VL pre pévodného vlastnika ahdatza len k zmene plochy, pripadne k zmene
d’alSich udajov, evidemécislo je uz vyplnené (rovnaké ako v pévodnom VLpanako su vyplnené
Udaje o uzivaf®vi v matrike, v takom pripade sa upravia len pkyoZ ktorych dochadza k zmene
(plochy miestnosti a pod.). V tomto pripade sa lodani zmien nevytvori novyctovny doklad, ale
zmeny sa zapiSu do pbévodnéhtiorného dokladu. T.z. Ze existuje &tavny doklad k vSetkym
vypoétovym listom, ktoré maju rovnak#slo pasportu domujslo nebytu, evidemé cislo UZivatéa

a lisia sa len poradovyuislo zmeny.

Navrat k predch.stavu

ZruSi posledné zmeny a vrati udaje vo wypste a @étovnhom doklade do stavu pred spracovanim
zmeny.

ZruSit ukonéenie VL

Rovnako ako v pripade névratu k predch. stavu.

Vyznam jednotlivych tlagitok.

Zalozky — strany vypattoveho listu

Vypoétovy list

Nastavenie prvej — hlavnej stranky VL. 1. stranagstavend ako predvolena po spusteni vyp.listov.
Miestnosti

Prepinanie na 2.stranu VL (plochy miestnosti amadk plochy nebytu, vypget zakladného
najomného...).



Zalohy
Prepinanie na 3.stranu VL (e, meséné, resp. St¥rocné zalohy , pripadne DPH)

Poplatky
Prepinanie na 4.stranu VL @ree, mes&ne, resp. St¥roéné poplatky, pripadne DPH)

Tlaéitka — spodna lista

PGDN, PGUP

Prepinanie medzi jednotlivymi stranami VL.

Kurzorove tlacitka

Pohyb v subore VL — zatok suboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu abtebkoniec suboru,
pricom zaznamy su zotriedené ffadisla pasportu domujsla nebytu a datumu nadhovania.

Tlaé¢
Tla¢ zobrazeného VL pripadne inésadokladov z aktualneho VL.
Mail
Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uZiVataebytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnend mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Malil
Edit
Zapnutie zmeny — di Spracovanie zmienPo zapnuti zmeny sa &igko zmeni ndNOEdit
NoEdit
Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien
Novy
VloZenie nového prazdneho VL.
Uloz
UloZenie (zapis) zmien
Del
Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUm2el. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL vv vyp. liste sa oztiana zruSenie ajdfiovny doklad s rovnakymi identifikaymi
udajmi, takZe v pripade spustenia ruSenia zaznamostal je potrebné spustiusenie vyp.listov aj
Gctovnych dokladov. Zaznamy oztené na zruSenie su daej beZzne pouzivané pri spracovani,
tlacia sa v roznych préadoch, pokiinie je nastavena Specialna podmienka pte tla

| DELETED ()

UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Archiv

Zobrazenie VL, ktoré boli archivované v aktualnarhur.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie VL potla ¢isla domu a nebytu, mena uzivaenebytu alebo
evidert.cisla.

Kritérium vyhadavania nastavtkliknutim na zalozku Dom, Meno, Hislo alebo kombinaciou
kldves ALT + D, ALT + M, ALT + E.

Hradany vyraz zadajte do kolonkyTl#&taj, tabilka sa nastavuje pta Hadaného vyrazu.
Dohradanie VL v tablke je mozné po sttani TAB alebdkliknutimna tabliku. Po stldeni ENTER
alebokliknutimna vybrany riadok sa ukénhl'adanie a nastavi sa vybrany VL.

Filter

Nastavenie filtra pre zobrazované VL.

Matrika

Prepnutie do matriky nebytovych priestorov.



Help
Zobrazenie popisu vygtovych listov z prirdky k programu Bythos.

Vypoéet DPH

V nastaveni parametrov programu Bythos — Instabstéi/enie parametr@adajte sadzbu DPH v %
pre polozky, u ktorych sa méa vyitat’ DPH.

Pre vyp@et zakladného ndjomného nastavte:
DPH zo zakladného najomného A alebo N
Sadzba zak.najomného na m2 s DPH A alebo N

Zadavanie zaloh a poplatkov s DPH A alebo N

Na 3.strane VL — Zalohy — nastavte ,Vyj@b DPH" = A

Oznate polozky vo VL, ktoré maju bypaocitané s DPH

Ak su zalohy a poplatky uvadzané bez dane, zo gamypciitana DPH a suma celkom.
Ak su zalohy a poplatky uvadzane sida, zo sumy je vypsitany zaklad a DPH.
Vypocet DPH sa robi u gmych platieb aj u megaych resp. Stirocnych platieb.

Typ predpisu

U vSetkych typov predpisu sa musi vo wiste zadavarocny predpis.

Mesatny predpis = rony predpis / 12

Stvrtroény predpis = roény predpis / 4
Ro¢ny predpis



NEBYTY

U¢tovné doklady
Identifika ¢né Udaje (Ftovného dokladu.

Cislo pasportu domu
Cislo nebytu
Evidenéné ¢&islo viastnika (ndjomnika) nebytu

Uétovné doklady sa vytvaraju automaticky po vyplnejpoitového listu nového uzivdia nebytu
na obdobie, ktoré 2z&ma mesiacom arokom nastavenym v parametroch akatiatok
spracovavaného obdobia’, Standardne je #taiak kalendarneho roka.étbvny doklad ma z dévodu
jednoduchého spracovania udajov na prelome rokaowgmé polozky aj pre prvé 3 mesiace
nasledujiceho roka. Udaje o predpise a platbagithtd 3 mesiacoch prechadzaju so vsetkymi
zmenami do novychdafiovnych dokladov, ktoré sa vytvoria ppeeklopeni rokena novy kalendarny
rok.

PrevaZzna wina poloziek sa doctovného dokladu zapisuje cegpoétovy list — zmeny predpisu,
ukonenie predpisu, novy uzZivdteebytu a pod. cez zavedenie zmeny dovwného dokladu (pozri
Vypocétovy list aplatby cezzavedenie platieb daitovnych dokladov (pozri Platby).

PoloZzky z vydtovania sa zapisuju hromadne cez prevod¢touania (pozri_Instal — prevod
vyucétovania).

V Specialnych pripadoch ( oprava udajov, Specignpad zmeny, zapis polozky STORNO) je
moZzné Udaje zapisovao tovného dokladu cezdit.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany &¢tovného dokladu

U¢tovny doklad

Nastavenie prvej — hlavnej strankytovného dokladu.. 1. strana je nastavena ako pled&qo
spusteni &.dokladov (Udaje o celkovom predpise, &oirani predpisu, vytiovani, platbach SIPO,
platbach typu P, vratenych preplatkoch a celkovtaveskonta v ednotlivych mesiacoch).
Pen./Os.

Prepinanie na 2.stranu UD, prepisané a uhraderddep@aet osob.

Zalohy

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom zaloh a poplatkov. dddSie strany rozpisu
zéloh stléte tlatitko alebo kldvesu PGDN.

Dou¢tovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom dtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéde
klavesu alebo tkdtko PGDN.

DPH

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom DPH. NalSie strany prilohy stéée klavesu
alebo tl&itko PGDN.

Vyulétovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom Wtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéée
klavesu alebo tkdtko PGDN.

Tla¢itka — spodna lista

Pozn.
Zapis textovej poznamky.



PGDN, PGUP
Prepinanie medzi jednotlivymi strananti.dokladu.

Kurzorove tlacitka

Pohyb v stibore UD — 2mtok stboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu atebkoniec, ptiom
zaznamy su zotriedené dadtisla pasportu domujsla nebytu.

Tla¢

Tlag zobrazenéhodtovného dokladu pripadne inédtadokladov z aktualneho UD (rozpis platieb).
Mail

Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uziVatbytu uvedené v matrike.
Tlacitko je aktivne len, ak je je vyplnena mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti_ Mail

Edit

Zapnutie zmeny. Po zapnuti zmeny saitk® zmeni ndNOEdit.

PolozZky v uzatvorenych mesiacoch nie je mozné edito

NoEdit

Vypnutie zmeny bez uloZenia zmien

Uloz

UloZenie (zapis) zmien

Vyp.list

Zobrazenie VL bez moznosti editacie.

Matrika

Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky s mozndsu editécie.

Staré roky

Zobrazenie &ovnych dokladov minulych rokov.

Platby

Vypis platieb zo suboru platieb za vybrané obddajeninulé roky).

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptati.

Del

Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUmel. Zaznamy ozn&Ené na
zruSenie je mozné fyzicky vymazeaz databazového suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL vo VL sa ozri@ na zruSenie ajaiovny doklad s rovnakymi identifikaymi adajmi.
Stlatenim DEL v &tovnom doklade je ozgany na zru3enie len UD.

UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie d.dokladu potia ¢isla domu a nebytu alebo mena uzilVate
nebytu.

Filter

Nastavenie filtra pre zobrazovan&avné doklady.

Help

Zobrazenie popisudtovnych dokladov z prikiky k programu Bythos.



NEBYTY

Platby

Zadavanie platieb
Inicializacia

Vytvorenie suboru platieb na zvoleny mesiac a nekzadavanie dobropisov (nedoplatkov z inkasa),
platieb a vratenych preplatkov za dany mesiac.
Subor platieb je vytvoreny ptd evideknych listov, ku kazdému ev.listu je vytvoreny 1 zam
v subore platieb (pre byvajucich aj ukenmych uzivatéov bytov).
Pri opakovanom spusteni inicializacie je mozné :
- nechd& bez zmeny (subor zostane zachovany so vSetkyrangaad Gdajmi)
- doplnit’ (pre kazdého uzivdte sa doplnéalSi zadznam)
- vytvorit znova (pévodny subor platieb sa vymaze a vytvoviyrstbor platieb)

Dobropisy

Zadavanie nedoplatkov SIPO.
Nastavte :
- datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprg/ zadané obdobie
- dobropisy mes/rok — obdobie, za ktoré sa budu zgddedoplatky zo SIPO, tento
datum sa automaticky zapisuje do riadku v plath@elzadani sumy nedoplatku a je
rozhodujaci pri prevode doétovnych dokladov (nedoplatok sa zapiSe dmvného
dokladu do tohto mesiaca)
- volba poradia poloZziek — A = moznbasporiadania poradiaigtov pri zapisovani
dobropisov; nastavené poradie zastava zachovankajsie spracovanie
- triedenie — vyber triedenia pri zadavani dobropisosttasne kritérium pre rychle
vyhladavanie - viba poradia sa nastavuje Specialne pre kazdy spiedbnia
Zadavanie dobropisov :
- napisSte Badany vyraz — kritérium triedenia (mertslo domu alebdgislo platta)
- klavesou TAB aleb&liknutimna tabiiku sa prepnite do tabky
- do stpca ,Dobropis‘ zapiste sumu nedoplatku
- predalSie Wadanie sa prepnite na oknol'atlaj’

Stipec s aktualne nastavenym kritériom triedenia je@ny v hlaveke ¢ervenou farbou.
Ostatné kritéria triedenia su vyzmemé modrou farbowKliknutim pravym tla&itkom mysSi na modrua
hlavicku sa zmeni kritérium triedenia.

Tlagitka — funkcie

Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdke.

Vloz

VloZenie zdznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tEitmi
Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny si&et dobropisov za vybrany dom alebo celkom za v3eétagy.
U¢t.doklad

Zobrazenie &ovného dokladu aktualne nastaveného uzieabgtu

Nedopl.



Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptat

Pozrite - hromadné naplnenie dobropisov zo subvieg_......... TXT - _SIPO . Prevod dobropisov

do platieb

Platby

Zadavanie platieb, penalov, sudnych poplatkov ahnyoplatkov uhradenych nacei domu,
v hotovosti do pokladne alebo poStovou poukazkou.

Nastavte :

datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprgy zadané obdobie

datum dhrady — predvoleny datum, ktory sa dopltdraaticky ako datum uhrady po
zadani sumy

doklad — predvolené ozéenie dokladu

platba za rok / mesiac — predvolené obdobie, ktékta je priradena platba

typ platby — P = platba beZzného maszho predpisu, V = vyifiovanie;

druh platby — B = dhrady naét v banke, P — poklad a pod.

vollba poradia poloZiek — A = nastavenie poradia zawaych dpcov pri zadavani
platieb — pre kazdy spbsob triedenia sa nastaammstatne a poradie je zachované aj
pred’alSie spracovanie

zadavanie platieb v okne — polozky vybraného riadiabu’ky sa zobrazia

v samostatnom okne

zobrazenie &tovného dokladu — A = v spodné&jsti obrazovky sa zobrazuje prva
strana dtovného dokladu aktualne k spracovavanému riacdbul’ka

zobrazenie rozpisu 1 — A = automatické vyvolaniekfiie pre zobrazenie rozpisu
neuhradenych pdhadavok v jednotlivych mesiacoch giadevidencie neplatov — typ
rozpisu 1 — nastavenie rozpisu je mozné len v gepae nie je nastavené zadavanie
platieb v okne - funkcia sa spusti diknuti na polozku Platba

zobrazenie rozpisu 2 — A = automatické vyvolaniekfiie pre zobrazenie rozpisu
neuhradenych pdhadavok v jednotlivych mesiacoch giadevidencie neplatov — typ
rozpisu 2 — nastavenie rozpisu je mozné len v gepae nie je nastavené zadavanie
platieb v okne - funkcia sa spusti diknuti na polozku Platba

triedenie - vyber triedenie pre zadavanie plafi@eno,cislo domu,éislo dokladu,
variabilny symbol)

Zadavanie platieb

napiste Badany vyraz — kritérium triedenia (mengslo domu,¢islo dokladu alebo
variabilny symbol)

klavesou TAB alebdliknutimna tabiliku sa prepnite do tabky

do stpca ,Platba‘ zapiste uhradent sumu, pripadne Waisgplatok zo znamienkom
minus (-), pokif su nastavené predvolené polozky (datum, typ platbyb platby
a doklad, po potvrdeni sumy sa tieto polozky autarkgnaplnia do daného riadku

ak je nastavené zobrazenie v okne, iiknuti na poloZzku Platba sa zobrazi
samostatné okno pre zapisanie vSetkych polozietamg@ho riadku takiky

ak je nastavené zobrazenie rozpisu 1 alebo Rlikouti na polozku Platba sa zobrazi
rozpis neuhradenych mesiacov (len v pripade spravgwvorenej evidencie
neplattov)

pred’alSie Wadanie sa prepnite na oknol'atlaj’

Stipec s aktualne nastavenym kritériom triedenia jeteny v hlavéke ¢ervenou farbou.
Ostatné kritéria triedenia su vyzm®é modrou farboKliknutim pravym tla&itkom mySi na modrua
hlavicku sa zmeni kritérium triedenia.



Tlagitka — funkcie

Tlac

Tla¢ dokladov z platieb (prijmové a vydavkové dokladyoal.)
Rozpis 1, 2

Spustenie funkcie pre zobrazenie neuhradenych owesaevidencie nepl&bv
Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdka.

Vloz

VloZenie zaznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tétmi
Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny siget platieb za vybrany dom alebo celkom za vSetkyylaesp. za doklad, datum a druh
platby

U¢t.doklad

Zobrazenie &tovneho dokladu aktualne nastaveného uzZiaabgtu
Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptatr

Ev.list

Zobrazenie ev.listu

Pozrite - hromadné naplnenie platieb z vypisovormate ABO, GPC a XML -_Prevody platieb

Vratené preplatky

Zadavanie vratenych preplatkov — postup obdobny @ka@adavani platieb, vratené preplatky sa
zadavaju v tejto funkcii so znamienkom +.

Il Z hradiskad’alSieho spracovania platieb je vyhodnejSie zad&arditenych preplatkov do platieb
so znamienkom minus (-)

Pokladia

Funkcia pre vyberanie v hotovosti.

Nastavte :

- datum uzavierky — otvori sa subor platieb vytvorprg/ zadané obdobie

- datum uhrady — predvoleny datum, ktory sa doplhdraaticky ako datum dhrady po
zadani sumy

- cislovanie od dokladu ¢islo, od ktorého bude pokmva’ cislovanie pokladrinych
dokladov

- druh platby

- vollba poradia poloZiek — A = nastavenie poradia zaiwaych dpcov pri zadavani
platieb — pre kazdy spbsob triedenia sa nastaammstatne a poradie je zachované aj
predalSie spracovanie

- triedenie - vyber triedenie pre zadavanie plafimleno,cislo domu,cislo dokladu,
variabilny symbol)

Parametre



Nastavenie parametrov pre pokiad

- samostatné&islovanie ndjomnych a predanych bytov — A = santoétéiselna rada
pre doklady najomnych a predanych bytov

- cislovanie od dokladu

- vzor tlae prijmoveho dokladu — ndzovdtavého saboru

- vzor tlate vydavkového dokladu — nazovdtaého suboru

- vystup (T)l&iarer, (O)brazovka — T = vystaveny prijmovy alebo vydawk doklad
sa tl& priamo na predvolenu tlmrel, O = doklad sa pred tlau zobrazi na
obrazovke

- rozpis po mesiacoch od roku — pjabavky sa zobrazia za kazdy neuhradeny mesiac
od nastaveného roku, p@davky sa obdobie pred nastavenym rokom su zatdaze
v sltte v jednej polozke

- vypcotet poplatkov z omeSkania — A = vrozpise fadévok je uvedend vySka
polatkov alebo urokov z omeSkania préjpanych k datumu penalizacie

- poplatky z omeSkania ptiat’ od — uvelte datum penalizacie

Tla¢

Tla¢ prijmovych a vydavkovych dokladov. Ak je v parameh nastaveny nazov suboru preitla
prijmového a vydavkového dokladu, nezobrazuje bal’ka s vyberom tléovych zostav ale priamo
sa vykona tla dokladu potia celkovej sumy za doklad (+ prijmovy, - vydavkovy)

Rozpis 1, 2

Spustenie funkcie pre zobrazenie neuhradenych nmsmevidencie nepl&v

Filter

Nastavenie filtra zobrazovanych riadkov.

Dom

Vyber domov pre zobrazenie v tdka.

Vloz

VloZenie zaznamu pre uzivéitebytu, ktory sa nenachadza v tétmi

Kopiruj

Kopirovanie aktualneho riadku.

Sumar

Kontrolny siget platieb za vybrany dom alebo celkom za vSetkyylaesp. za doklad, datum a druh
platby

U¢t.doklad

Zobrazenie &ovného dokladu aktualne nastaveného uZzieabgtu

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptat

Ev.list

Zobrazenie ev.listu

Prevod do UD

Prevod dobropisov, platieb a vratenych preplatkovkdovnych dokladov.
Dobropisy

Prevod nedoplatkov zo SIPO d&tdvnych dokladov.

Pred spustenim prevodu dobropisov d#ounych dokladov musia Ifyv Gétovnych dokladoch
doplnené dhrady | u uzivdmy bytov, ktori maju v danom mesiaci sp6sob platehi(SIPO —
Doplnenie uhrad)

Nastavte :
- datum uzavierky — obdobie platieb pre prevod
- mesiac / rok v &tovnom doklade — obdobie, do ktorého sa zapiSupiatky z inkasa

SpustitePrevod.



Vo vybranom mesiacidiovného dokladu sa od sumy vigti Uhrada | odpéita suma dobropisu, ak
je v platbach obdobie dobropisu prazdne alebo hodreko obdobie vdiovnom doklade.

Platby
Prevod platieb dodiovnych dokladov.

Nastavte :

- datum uzavierky — obdobie platieb pre prevod

- mesiac / rok v &iovnom doklade — obdobie, do ktorého sa zapiSbylat

- minusové platby zapitalo vratenych preplatkov — A = minusové platby t@né
preplatky) sa zapiSu \Wiovnom doklade do kica Vrat,preplatky, okrem platieb
oznaenych typom platby V alebo W (v§tovanie)

- nulova platby — A = nulovanie platby wtovnom doklade v §ici Ostat.thrady vo
vybranom mesiaci pre prevodom — nutné pri opakoraprevode

- nulova’ Uhrady vyidtovania — A = nulovanie polozky Uhrada iV Gétovnom
doklade

- nulova’ vratené preplatky — A = nulovanie polozky Vratgirer (¢tovnom doklade
v pripade, Ze preplatky su zapisané v platbachhdhasové polozky a boli preveden=
do polozky Vrat.prepl

- uhradené penale zapisdo predpisu — A = do Igica Penale sa zapie rovnaka suma
ako uhradené penale

- uhradené sudne poplatky zapisa predpisu — detto ako u penélov

- uhradené iné poplatky zapfsdo predpisu — detto ako u penalov

- nastavenie filtra pre prevod platieb

SpustitePrevod.
Platby sa pri prevode zapiSu do vybraného mesigoaného dokladu nasledovne:
- platby typu V alebo W do polozky Uhrada ¥y
- platby typu | do Uhrada |
- ostatné platby do polozky Ostatné Uhrady, pripadfreusové platby do Vrat.prepl.
v zavislosti od nastavenia pred prevodom

Prevod platieb sa mdéZe sptistal’'ubovd’né obdobie opakovane, ale vzdy je nevyhnutné noieva
platieb (resp. vyttovania a vratenych preplatkov).

Vratené preplatky

Prevod vratenych preplatkov détavnych dokladov.
Vratené preplatky sa zapisuju do polozky Uhradaiydj je typ = V alebo W, inak do Vrat.prepl.

Automatické doplnenie platieb

Doplnenie platieb pdi predpisu, datiovania alebo inej polozky vybranym bytom.

Funkciu je mozZné vyufi pre pripady uhraddzania platieb z&iur skupinu bytov na zaklade
vystavenej faktury, v takom pripade je vhodné ¢izha evidernych listoch polozku typ uzivdia
alebo dispoziné pravo a pougidoplnenie s podmienkou pkaltychto poloZiek.

Rozdelenie platieb

Funkcia spracuje rozdelenie platieb do komoditl’podzn&enia jednotlivych poloziek predpisu
v nastaveni parametrov (zakladné najomné, fondvpphdzby, sprava, iné poplatky, iné poplatky 2).
Celkova suma platby je rélenené na komodity na zaklade udajovtounych dokladoch (predpis)
alebo potla ¢lenenia v evidencii nepldtv v rozpise dlhu. Priority pri roztlevani vychadzaju



Z nastavenia prisluSnych parametrov programu Bytiwradie priorit musi Bynastavené pre
vSetky komodity u ngjomnych a predanych bytov.

Délezitym udajom pri rozdeleni platieb je rokiedku rozdéovania platieb. Od tohto roka je vhodné
otvorit samostatnu kartu dlhu. P@davky resp. preplatky evidované prediam¢nym rokom sa
nerozdéuju a cela platba je zapisana v polozke NerozliSené

Pre rozdelenie platieb je potrebné, aby boli vigtiagby ozndené spravnym obdobim, za ktoré je
platba zaplatena, v pripade uhrady viacerych megigednou sumarnou platbou je nevyhnutné
platbu rozkontovépo mesiacoch. Platby, ktorych rozdelenie sa macgpa’ touto funkciou, nesmu
byt zaevidované v rozpise dlhu v evidencii neglati

V Specialnych pripadochlenenia platby, urobte rozdelenie cez zadavanigeplawne a oznéte

v riadku platby v polozke Rozd. pismenom N, Ze h@ahema b/ rozdelend po spusteni tejto
funkcie.

V pripade, Ze je platba zacity mesiac vySSia ako predpis, preplatok v megmonozné zapisado
polozky nerozliSené alebo do sluzieb.

Platby ozn#&ené v type platby pismenom V alebo W ($typvanie) sa v plnej vySke zaradia do
sluzieb.

Rozdelenie platieb je moZné spustpakovane, ale treba zabe&ge aby neboli platby v evidencii
neplatéov. Ak bolo spustené zaevidovanie daného mesiacavitencie neplatov, zruste dany
mesiac z evidencie neplav (nedoplatky — Evidovanie — Zrti¥ia potom spustite rozdelenie
platieb.

Priradenie platieb

Funkcia ozn& zadané platby obdobim, za ktoré boli zaplatenéadenie sa spracuje padudajov

v rozpise dlhu v evidencii neplativ a aktualny mesiac ptal idajov v dtovnych dokladoch.
Priradenie platieb je mozné urélnd ukitého obdobia rok / mesiac, od tohto obdobia misia
vSetky platby v rozpise dlhu sparované s predpiswsiaca, za ktory boli zaplatené.

Okrem priradenia platieb sa urobi aj rozkontovantédieb, t.z. ak je platba uhradena sumérne za viac
mesiacov, rozpiSe sa platba na jednotlivé mesiace.

Obdobie, za ktoré bola platba uhradena saijertakym spbésobom, Ze uhradzanigiza od
najstarSieho nedoplatku.

Pred spustenim priradenia platieb urobtehivaciu platieb, aby bolo mozné v pripade potreby
vratit zadané platby do pévodného stavu pred spusteftmfuaekcie cezobnovu platieb.

Priradenie platieb je mozné vytizhlavne v pripade, Ze sa platby zapisuju do sulmatieb
prevodom z bankovych vypisov.

Po spusteni tejto funkcie je vhodné priradenieigibaskontrolové a urobi’ pripadné Upravy cez
zadavanie platieb.

Archivéacia platieb

Vytvorenie képie suboru platieb s nazvom ArchPIMMR®pia je uloZzena v podadresari ARCHIV.
Obnovenie platieb z archivu

V subore platieb sa obnovia platby z archivnheh@sirchPIMMRR.

Tlace a exporty

Pobrobny popis k tla zostav — pozrite Ttazostav

Dobropisy

Tla¢ dobropisov.



Platby

Tla¢ platieb.
Vratené preplatky

Tla¢ vratenych preplatkov.
Vyplata preplatkov — poukazy E

Funkcia pre tvorbu textovych suborov pre Sloveng&stu — podkladov pre spracovanie poukazov
typu E pre vyplatu preplatkov.

Generovanie preplatkov

Sadzby
Vyplata preplatkov z &tov domov alebo spravcu — D #ty domov, S = Get spravcu
Vyplata poplatkov z &ov domov alebo spravcu — D £ty domov, S = et spravcu
Preplatky k mes / rok — obdobie, ku ktorému saapéapreplatky
Poplatky strhntls preplatkov — A = suma preplatku sa zniZi o poglposty
Sadzby pre spracovanie preplatkov — nastavte aldudlatné sadzby poplatkov Slovenskej posty
pod’a vysky preplatku
Sadzba za spracovanie vyplatnej podmienky — nast@ktualne platné poplatky Slovenskej poSty
v pripade, Ze vyuZzijete niektord z uvedenych podwiepre vyplatu preplatkov
Parametre
Id. kod — identifik&ny kod, ktory prideli Slovensk& poSta spravcoviobypri uzatvoreni zmluvy
o poskytovani sluzby . vyplata preplatkov
Podavatké — nazov a adresa spravcu bytov, ktory zab&gpevyplatu preplatkov
Uvodna veta
- predislie, ¢islo &tu a kdd banky spravcu bytov, ak je nastavené weguli@e z dtu
spravcu, inak saisla &tov domovnatiahnuz ¢iselnika Spoléenstva (domy)
- datum vyhotovenia suboru
- poradovécislo suboru v roku — poradowgslo sa po ukafeni spracovania zvysi o 1
Il Ak sa opakuje spracovanie toho istého suboastavte poradové&slo na pévodnu
hodnotu !'!)
- platnos poukazu — p&et dni, dokedy je moZzné vyzdvihhpreplatok
- kod diakritiky — kodova stranka, v ktorej je vyteory subor (PL2)
- datum vyplatnej podmienky (ak je nastavena vyplaim@mienka = 4)
- vyplatna podmienka — vyberte dactiselnika vypl.podmienok
- identifikacia platby — vyberte pdidciselnika ident.platieb
- sprava pre prijimata — text, ktory bude uvedeny naipgnom poukaze
- ¢islo domu pre spoje — ozfemnie polozky z programu Bythos, ktord bude poudkia
¢islo domu v adrese uzivéitebytu
- limit preplatku — nastavte sumu preplatku so znakoen minus, od ktorej sa bude
spracovavépreplatky do suboru
Browse
Zobrazenie vytvoreného suboru preplatkov s mogmosipravy mena, adresy a vysky preplatku.
Tlagitko Del pouzite na ozn#enie riadku na zruSeni€maz vymaze oznéené riadky — zaznamy
suboru.
Generujpouzite pre vygenerovanie suboru pre Slovenskiupost
Postup spracovania
- nastavte potrebné Udaje (zalozky Sadzby a Parametre
- v pripade potreby nastavte filter pre tvorbu subomreplatkov (tento filter sa uplatni
spolu s nastavenym limitom vySky preplatku) — paelmkia vyberu sa zobrazi v riadku
Dopliujuca podmienka
- cez zalozku Sadzby spustite tvorbu pracovného streplatkov (tlaitko Tvorba)
- cez zalozku Browse urobte potrebné Upravy v prasavsibore preplatkov
- spustite generovanie suborov pre postu



- po vygenerovani suborov sa zobraztdlay subor — Sprievodka (v pripadétav
domov je sprievodka vytvorena pre kazdy dontet)i

- zobrazi sa informécia o pie a vékosti vytvorenych suborov (pre kazdyatl — dom
su vytvorené 2 subory : subor PPE so zoznamomaikep za dom a subor SPR so
sumarnymi udajmi za dom (sprievodka), subory sweneé v adresari PPE pod
aktualnym pracovnym adresarom Bythosu (moZmrabrazenia zoznamu suborov).

Prevod do platieb

Prevod preplatkov prijatych Slovenskou poStou zbosov * . POD (dorti poSta) do platieb
vybraného mesiaca.

Tlaé

Tlacové zostavy pre ttapreplatkov vyplacanych cez poukazy E.

Optimalizacia platieb

Vymazanie riadkov zo suboru platieb, ktoré su néwpé,co znamena, Ze maju platbu, dobropis,
vrateny preplatok, penale, sudne a iné poplatkgvaul

Doporutuje sa spudtipo spracovani platieb daného mesigéa, sa zlepsi préladnos pri prezerani
platieb.

Prevody platieb
Import platieb z bankového vypisu

Prevod platieb z bankovych vypisov vo forma#BO, GPC alebo XML, stiahnutych
prostrednictvom internetového bankingu do subaatigd) v programe Bythos.
Subory v predpisanych formatoch mézu obsatioeany alebo mesay vypis platieb.
Prevadzaju sden kreditné polozky, jednoznanym prevodovym Ki¢om je variabilny symbol,
ktory je uvedeny v evideémych listoch.
Vypisy uloZte naslevne :
- adresar ABO (pod aktualnym adresarom Bythosur,. 2017
- adresar nazvany pa#ddu prislusnej banky, napr. 0200
- adresar nazvany pa@bdobia vypisu v tvare RRRRMM, napr. 201708
Do adresara mb6zete uléBubory vSetkych domov, ktoré majdet v prisluSnej banke, prevod sa da
spusti’ hromadne z viacerych suborov.
Nastavte parametre prevodu:
- format suboru — vyberte z ponukanych moznosti
- vypis za de
- datum vypisu
- mesiac / rok platieb (platby na vybrany mesiac mbsi’ vytvorené)
- Uhrady za (obdobie v tvare RRRR / MM sa doplini thiigb ako obdobie, za ktoré
bola platba uhradend)
- ban.vypis z RRRR / MM
- cesta kdatam — nastavi sa predvolena hodnotdapwegberu banky a obdobia
bankového vypisu (pokfapouzivate Struktaru adresarov pre uloZenie bankovy
vypisov, upravte cestu k datam ffacgotreby)
- druh platby — predvolena hodnota je B (banka) 4Ssago polozky druh platby
- zmazd data v platbach s danytislom dokladu — A = z platieb sa vymazu platby,
ktoré su oznéené danyntislom dokladu
- naplnt’ aj platby pre nebyty — A = platby vo vypise sa p@vode kontroluju aj na
variabilné symboly nebytov



- gislo ttu pouZzi pri parovani platieb — kontroluje sa okrem valliadho symbolu aj
Gcet vo vypise s &iom domu evidovanych v Bythoseiselniku Spol®

- doklad —¢islo dokladu, ktorym budu ozéené prevedené platby
Po potvrdeni nastavenych parametrov pre prevodeplata zobrazia vSetky subory vybraného
formatu, ktoré sa nachadzaju v nastavenom adré3anate 1 alebo viac suborov, zatvorte okno
a spusti sa prevod.
Platby, ktoré neboli priradené uzividen bytov (resp. nebytov) z dévodu nespravne uvduené
variabilného symbolu, najdete vo vypise nezaradepjatieb.

Import platieb — poukazy U

Prevod platieb uhradenych postovou poukazkou zorsiBlovenskej posty.

Subory ulozte do adresara PPU a podadresara vygloogore spracovavané obdobie.

Postup je obdobny, ako u prevodu platieb z bankowspisu, prevodovym IKicom je variabilny
symbol.

Export preplatkov — tvorba HP

Funkcia je wena na vytvorenie hromadnych platobnych prikazog wyplacanie preplatkov
z vyXtovania na &ty uzivat&ov bytov.
Postup spracovania :

6. Naplnenie preplatkov z vytovania do platieb (Instal — Prevod ¥ovania — Uhrady
vyUctovania), prefalSie spracovanie je vhodné oéiwgoreplatkycislo dokladu.

7. Tvorba suboru preplatkov HP_DATA — vytvorenie praoého suboru, do ktorého sa
natiahnu preplatky z platieb vybraného obdobia,dbpod’a datumu, dokladu alebo druhu
platby (resp. inej Specialnej podmienkyjsla &tov uzivat&ov bytov vyplnené v matrike,
Cisla &tov domov ziselnika Spol®, datum splatnosti pdid nastavenia a pozndmka, ktora
bude uvedena pri prevode preplatku tetl

8. Editovanie suboru preplatkov — prezeranie, Upradajav, vymazanie zaznamov VO
vytvorenom subore preplatkov.

9. Tvorba hromadnych prikazov — vytvorenie platobnghi&azu vo formate XML, ptiom sa
vytvori spol@ny subor pre vSetkydly domov v rovnakej banke.

10.Tvorba hromadnych pripazov po domoch — iny sp6sdtovenia platobnych prikazov, pri
ktorom sa vytvori samostatny subor pre kazest @omu.

V pripade, Ze je obmedzena vysSka sumy, ktora m§Zeyplatena z &u domu za d& je potrebné
vytvorit’ pracovny subor HP_DATA, tak aby sumar preplatkavlam neprevysil limit.
Vytvorené subory formatu XML sa ulozia do adres&B® \ PREPL a prislusny kéd banky.



