NEBYTY

U¢tovné doklady
Identifika ¢né Udaje (Ftovného dokladu.

Cislo pasportu domu
Cislo nebytu
Evidenéné ¢&islo viastnika (ndjomnika) nebytu

Uétovné doklady sa vytvaraju automaticky po vyplnejpoitového listu nového uzivdia nebytu
na obdobie, ktoré 2z&ma mesiacom arokom nastavenym v parametroch akatiatok
spracovavaného obdobia’, Standardne je #taiak kalendarneho roka.étbvny doklad ma z dévodu
jednoduchého spracovania udajov na prelome rokaowgmé polozky aj pre prvé 3 mesiace
nasledujiceho roka. Udaje o predpise a platbagithtd 3 mesiacoch prechadzaju so vsetkymi
zmenami do novychdafiovnych dokladov, ktoré sa vytvoria ppeeklopeni rokena novy kalendarny
rok.

PrevaZzna wina poloziek sa doctovného dokladu zapisuje cegpoétovy list — zmeny predpisu,
ukonenie predpisu, novy uzZivdteebytu a pod. cez zavedenie zmeny dovwného dokladu (pozri
Vypocétovy list aplatby cezzavedenie platieb daitovnych dokladov (pozri Platby).

PoloZzky z vydtovania sa zapisuju hromadne cez prevod¢touania (pozri_Instal — prevod
vyucétovania).

V Specialnych pripadoch ( oprava udajov, Specignpad zmeny, zapis polozky STORNO) je
moZzné Udaje zapisovao tovného dokladu cezdit.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany &¢tovného dokladu

U¢tovny doklad

Nastavenie prvej — hlavnej strankytovného dokladu.. 1. strana je nastavena ako pled&qo
spusteni &.dokladov (Udaje o celkovom predpise, &oirani predpisu, vytiovani, platbach SIPO,
platbach typu P, vratenych preplatkoch a celkovtaveskonta v ednotlivych mesiacoch).
Pen./Os.

Prepinanie na 2.stranu UD, prepisané a uhraderddep@aet osob.

Zalohy

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom zaloh a poplatkov. dddSie strany rozpisu
zéloh stléte tlatitko alebo kldvesu PGDN.

Dou¢tovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom dtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéde
klavesu alebo tkdtko PGDN.

DPH

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom DPH. NalSie strany prilohy stéée klavesu
alebo tl&itko PGDN.

Vyulétovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom Wtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéée
klavesu alebo tkdtko PGDN.

Tla¢itka — spodna lista

Pozn.
Zapis textovej poznamky.



PGDN, PGUP
Prepinanie medzi jednotlivymi strananti.dokladu.

Kurzorove tlacitka

Pohyb v stibore UD — 2mtok stboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu atebkoniec, ptiom
zaznamy su zotriedené dadtisla pasportu domujsla nebytu.

Tla¢

Tlag zobrazenéhodtovného dokladu pripadne inédtadokladov z aktualneho UD (rozpis platieb).
Mail

Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uziVatbytu uvedené v matrike.
Tlacitko je aktivne len, ak je je vyplnena mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti_ Mail

Edit

Zapnutie zmeny. Po zapnuti zmeny saitk® zmeni ndNOEdit.

PolozZky v uzatvorenych mesiacoch nie je mozné edito

NoEdit

Vypnutie zmeny bez uloZenia zmien

Uloz

UloZenie (zapis) zmien

Vyp.list

Zobrazenie VL bez moznosti editacie.

Matrika

Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky s mozndsu editécie.

Staré roky

Zobrazenie &ovnych dokladov minulych rokov.

Platby

Vypis platieb zo suboru platieb za vybrané obddajeninulé roky).

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptati.

Del

Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUmel. Zaznamy ozn&Ené na
zruSenie je mozné fyzicky vymazeaz databazového suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL vo VL sa ozri@ na zruSenie ajaiovny doklad s rovnakymi identifikaymi adajmi.
Stlatenim DEL v &tovnom doklade je ozgany na zru3enie len UD.

UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie d.dokladu potia ¢isla domu a nebytu alebo mena uzilVate
nebytu.

Filter

Nastavenie filtra pre zobrazovan&avné doklady.

Help

Zobrazenie popisudtovnych dokladov z prikiky k programu Bythos.



