BYTY

Uétovné doklady

Identifika ¢né Udaje Etovného dokladu.

Cislo pasportu domu
Cislo bytu
Evidenéné ¢islo viastnika (ndjomnika) bytu

U¢tovné doklady sa vytvaraju automaticky po vyplnevideréného listu nového uzivdi@ bytu na
obdobie, ktoré zana mesiacom a rokom nastavenym v parametroch Z&datok spracovavaného
obdobia‘, Standardne je to&atok kalendarneho roka.&tbvny doklad ma z dévodu jednoduchého
spracovania Udajov na prelome roka vytvorené pgl@ikpre prvé 3 mesiace nasledujiceho roka.
Udaje o predpise a platbach v tychto 3 mesiacoeth@dzaji so vietkymi zmenami do novych
Gctovnych dokladov, ktoré sa vytvoria pgueeklopeni rokana novy kalendarny rok.

PrevaZzna uéina polozZiek sa doctovného dokladu zapisuje cexidenrény list — zmeny predpisu,
ukontenie predpisu, novy uzivdtdytu a pod. cez zavedenie zmeny @touného dokladu (pozri
Evideiny list aplatby cezzavedenie platieb daitovnych dokladov (pozri Platby).

PoloZzky z vydtovania sa zapisuju hromadne cez prevod¢touania (pozri_Instal — prevod
vyucétovania).

V Specialnych pripadoch ( oprava udajov, Specignpad zmeny, zapis polozky STORNO) je
moZzné Udaje zapisovao tovného dokladu cezdit.

Vyznam jednotlivych tla¢itok.

Zalozky — strany &¢tovného dokladu

Uétovny doklad

Nastavenie prvej — hlavnej strankytovného dokladu.. 1. strana je nastavena ako pled&qo
spusteni &.dokladov (Udaje o celkovom predpise, &oirani predpisu, vytiovani, platbach SIPO,
platbach typu P, vratenych preplatkoch a celkovtaveskonta v ednotlivych mesiacoch).

Penéle

Prepinanie na 2.stranu UD, polozky pre storno, ipegg@ a uhradené penéle, stidne poplatky a iné
poplatky.

Zalohy

Prepinanie na prilohuwttovného dokladu s rozpisom zéaloh a poplatkov &g 0sbdb v jednotlivych
mesiacoch. Nd'alSie strany rozpisu zaloh stta tlatitko alebo klavesu PGDN.

Douc¢tovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom dtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéée
klavesu alebo ttdtko PGDN.

Vyu¢étovanie

Prepinanie na prilohu¢tovného dokladu s rozpisom Wtdvania. Nad’alSie strany prilohy stéde
klavesu alebo ttdtko PGDN.

Tla¢itka — spodna lista

Pozn.

Zapis textovej poznamky.

PGDN, PGUP

Prepinanie medzi jednotlivymi strananti.dokladu.



Kurzorove tlacitka

Pohyb v subore di.dokladov — z&atok suboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu aiebkoniec,
pricom zaznamy su zotriedené fadisla pasportu domujsla bytu a datumu néshovania.

Tla¢

Tlag zobrazenéhodtovného dokladu pripadne inédtadokladov z aktualneho UD (rozpis platieb).
Mail

Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uziVatbytu uvedené v matrike.
Tlacitko je aktivne len, ak je je vyplnena mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Mail

Edit

Zapnutie zmeny. Po zapnuti zmeny saitk® zmeni ndNOEdit.

PolozZky v uzatvorenych mesiacoch nie je mozné edito

NoEdit

Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien

Uloz

UloZenie (zapis) zmien

Ev.list

Zobrazenie ev.listu bez moznosti editacie.

Matrika

Zobrazenie udajov o uzivdtevi bytu z matriky s mozndsu editacie.
Staré roky

Zobrazenie &ovnych dokladov minulych rokov.

Platby

Vypis platieb zo suboru platieb za vybrané obddajeninulé roky).

Nedopl.

Stav poliiadavok na kartach v evidencii neptati.

Del

Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUm2el. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL v evidetnom liste sa ozi& na zruSenie aj diovny doklad s rovnakymi
identifikatnymi dajmi. Stldenim DEL v &tovnom doklade je oz&any na zruenie len UD.
UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Hradanie

Spustenie funkcie pre viadanie d-.dokladu potiacisla domu a bytu alebo mena uzivatbeytu.
Filter

Nastavenie filtra pre zobrazovan&avné doklady.

Help

Zobrazenie popisudtovnych dokladov z prikiky k programu Bythos.

Anonymizacia

Evidertné listy, ktoré su oziané ako anonymizované, sa zobrazuju Specialnynobpas osobné
Gdaje nie su viditné.

Stlatenim kombinacie klaves CTRL+A je mozné udaje€adme zviditénit'. Zpristupnenie udajov
vyZaduje zadanie Specialneho hesla.

Opakovanym sti&enim CTRL+A su udaje opakryte.



