NEBYTY

Vypoétové listy
Identifika ¢né Udaje vypditoveho listu.

Cislo pasportu domu —interné ozn&enie domu alebo vchodu v agende programu Bythas¢iSle

pasportu domu su priradenggovtovému listu idaje o dome (napr. adresa, popisné
¢islo, ¢islo ttu domu ...)

Cislo nebytu —interné ozn&enie nebytu v agende programu Bythos — jednoreha ramcicisla
pasportu domu.

Evidenéné ¢islo viastnika (najomnika) nebytu— 11-miestny Udaj, méze obsahoévéselné aj
abecedné znaky (dogaje sa pouZzivanigiselnych znakov).

Poradovécislo zmeny —ozliSenie vypstového listu, napr. pri zmene plochy

Identifikatné Udaje musia byv agende bytov a nebytovych priestorov jednéméa Opakované
vytvorenie vyp.listu s identifikenymi Gdajmi, ktoré uz existuju, nie je povolené.

Il Zmena v identifika énych Gdajoch nie je povolena !V pripade potreby pigslovania domov
alebo nebytov treba powZzBpecialny program, ktory vykona prslovanie nasledne vo vSetkych
suboroch programu Bythos, ktoré su prepojené s&gpgmi listami.

Spracovanie vypd@tovych listov.
Vytvorenie nového vypd@&toveho listu.

Novy vypcaitovy list sa vytvara len v pripade, Ze v subore oéfgvych listov nie je vytvoreny
vypoctovy list na dany nebyt¢o je Standardne v pripade prvotného zadavania vudaje novy
obytny dom alebo v pripade nového nebytu, ktoryohdbteraz v agende zavedeny.

Novy doklad — vyp.list — vytvorte tttkom Novy alebo klavesolNSERT.

Postup zavedenia prvotnych udajov pre novy bytauy gpozrite Wasti Zavedenie nového domu.

Zmeny vo vypatovych listoch.

Zmenu poloziek vyp&oveho listu je mozné vykonawden v pripade, Ze Uroiieoristupu poviuje
zmeny v agende nebytov.

PouZzite tlgitko Edit alebo kombinaciu klaveSLT+E
Vyberte poZzadovany typ zmeny gadstavu vypstového listu:

Aktuélny uzivat® nebytu — vyplnené evidénécislo a prazdny datum do
* Zmena vo vyp.liste
» Ukoncenie vyp.listu
» Navrat k predch.stavu (len v pripade, Ze bol ulgzmedchadzajuci vyp.list)

Ukorgeny uzivat® nebytu — vyplneny datum do
e Zrusit ukonienie vyp.listu
Vypoctovy list neobsadeného nebytu — nevyplnené eviaetislo a prazdny datum do
* Novy vlastnik
* Zmena vo vyp.liste
» Ukon¢enie vyp.listu



Pred spracovanim zmeny vo vypavom liste sa existujuci stav vyp.listu odloZo umozuje
v pripade potreby po spracovani zmeny névrat k torstavu. Odklada sa vzdy len posledny stav.
Naviac je mozné ulofivypcoctové listy do archivu (volitaé), v tomto pripade je mozné pauZi
subory z archivu na prezeranie minulych stavovauig pre tl& V archive su uloZzené vypové
listy z aktualneho roka.
Pred potvrdenim vykonania zmeny skontrolujte nasiav datumov, hlavne nastaveny inkasny
mesiac v pripadoch platieb cez SIPO (spésob pktBna uzatvoreny mesiac/rok. Zmena sa po
zavedeni zmeny daitovného dokladu zapiSe nasledovnym spdsobom:
- spobsob platenia | — v prvomiti, kde je beZzny mes&ay predpis, sa zmena zapise od
mesiaca, ltwavisi od nastavenia inkasného mesiaca
4. ak je splatnaspredpisu v beZnom mesiaci, zmena sadouiného dokladu zapiSe
od inkasného mesiaca
5. ak je splatnadmesiac dopredu, zmena sa zapiSe od mesiaca rjaskduupo
inkasnom mesiaci
6. ak je splatnasmesiac dozadu, tak od mesiaca predchadzajucebsrnéinu
mesiacu.
V pripade, Ze mesiac/rok zmeny je mensi ako inkasesiac, bezny predpis v prvom
stipci zostane nezmeneny azmena predpisu sa zapiSeufodo@tovania so
znamienkou +, ak sa predpis zvySuje a so znamienkoak sa predpis znizuje.
Doltovanie sa zapiSe do 2imsta &t.dokladu, do mesiaca, ktory je volits, ale
musi by v&Si ako uzatvoreny mesiac.
- sposob platenia P — zmena bezného predpisu saadquZzadovaného mesiaca
zmeny, v [@die, Ze poZzadovany mesiac zmeny je uz uzatvoreny,
zmena sa urobi od prvého otvoreného mesiaozeay za uzatvorené mesiace sa
napditaju do polozky Dottovanie.

Ak niektoré z nastaveni nie je spravne,&d&torng opravte nastavenia a opakujte postup. Inkasny
mesiac nastavte cez SIPO - Inicializacia mesiagaatvoreny mesiac nastavte cez Uzavierky —
Nebyty — Uzatvorenie spracovaného mesiaca. Ak ggvoreny mesiac =0 a rok = 0, povaZzuje sa za
uzatvoreny mesiac minuly mesiac padastaveného aktualneho datumu vo Windows.

Zmena vo vypa@tovom liste

Kliknite na vybrané polozky a urobte zmenu.
Pripady zmien :

- zmena p@&tu osbb — v pripade potreby upravte vySku zaloh a poplatkaoré su
stanovené pdé paitu oséb a upravte zoznam spolubyvajlcich os6b &;lignto typ
zmeny si vyZzaduje nasleda@pis zmien do @tovného dokladu

- zmena spdsobu platenia- z | na P — ukati platica na inkase, z P na | — prihlasi
platica na inkaso — vyZadupgpis zmeny do dtovného dokladu

- zmena predpisanych zaloh a poplatkov— vratane zékladného najomného a
nezapditate’nych poloziek u naomnych bytov - vyZzadujgdpis zmeny do
aétovneho dokladu

- ostatné zmeny -spracovanie zmien poloziek, ktoré nemaju bezprdsfre/plyv na
mes&né predpisané platby adqe osdb (napr. zmena najomnej zmluvy na dobu
urcitl, doplneniecisla platéa, variabilného symbolu a pod.) — nie je nutny géajn
Gctovného dokladu

Tlacitkom Uloz zapiSte zmeny do vyptoveho listu a nasledne pg@dpripadu zmeny doctovného
dokladu.

Mesiac/Rok, od ktorého sa zmena zapiSe &tovaého dokladu je predvoleny gdadaktualneho
datumu v pripade sp6sobu platenia P a inkasnéhimcaas spésobu platenia . Mesiac/rok zmeny je
mozné nastaviaj na iné obdobie v ramci aktualneho roka (u spégmatenia P to moze Hylozadu

aj dopredu, u | len dozadu) .

Zmeny Vv predpise, ktoré maju tbywykonané spatne za obdobie, ktoré uz bolo uzatéyrsa

v (¢tovnom doklade zapidu ddmta Dodt. vybraného mesiaca.



Ukonéenie vypditového listu

Vypliite datum do — uka®nie vyp@toveho listu.

Tlacitkom UloZ zapiSte zmeny a patte zavedenie zmeny détdvného dokladu.

Predvoleny mesiac/rok pre zapis zmeny dtmvného dokladu je mesiac a rok z datumu dkora
vyp.listu.

V pripade, Ze sa jedna o sk&éné ukorenie uzivania nebytového priestoru, zadajte parmnpee
ukortenie nebytuU, v pripade, Ze uzivdtenebytu bude nialej uZivd nebytovy priestor, ale
dochadza k zmene plochy nebytu, zadajte

Pokid’ sa ukodenie predpisu tyka obdobia, ktoré uz bolo uzatvérgmedpis v 1.§bci (&tovného
dokladu zostane nezmeneny, Sdiranie predpisu za uzatvorené mesiace sa zapiSgkataného
mesiaca do fica Doit.

Sasne s ukafenim predpisu vdiovnom doklade sa vo vyptvom liste vymaze spdsob platenia.
Po ukorteni vlastnika alebo najomnika nebytu a zadani petranU (ukokenie) vyberte spdsob
vytvorenia vypoctového listu nového uZivatBa (vytvorenie préazdneho VL, vytvorenie VL
s ponechanim predpisanych platieb alebo sa prazdmgbude vytvarg).

V pripade ukotenia VL a zadania parametra Z (zmena plochy), saoviynovy VL ako kdépia
povodného VL, ptiom sa poradove&islo zmeny zvySi 01 anastavi sa datum od na datum
nasledujuci po ukafeni pdvodného VL.

Novy viastnik

Pred potvrdenim zmeny skontrolujte nastavenia.

V pripade, Ze sa vytvara vyfovy list pre nového vlastnika alebo najomnika mebyyplite
povinné Udaje vyptiového listu : Udaje o uzivdwvi (eviderkné ¢islo, meno), spbsob platenia
a predpisané platby. Po séai UloZz sa vytvori &ovny doklad pre noveho vlastnika (ndjomnika)
nebytu a zapiSe sa predpis od poZzadovaného mesiaca.

Ak ma byt predpis platny od mesiaca, ktory je uz uzatvorgggpdita sa dotovanie predpisu

za uzatvorené mesiaca, ale v pripade maseho predpisu.

Ak sa vytvara novy VL pre pévodného vlastnika ahdatza len k zmene plochy, pripadne k zmene
d’alSich udajov, evidemécislo je uz vyplnené (rovnaké ako v pévodnom VLpanako su vyplnené
Udaje o uzivaf®vi v matrike, v takom pripade sa upravia len pkyoZ ktorych dochadza k zmene
(plochy miestnosti a pod.). V tomto pripade sa lodani zmien nevytvori novyctovny doklad, ale
zmeny sa zapiSu do pbévodnéhtiorného dokladu. T.z. Ze existuje &tavny doklad k vSetkym
vypoétovym listom, ktoré maju rovnak#slo pasportu domujslo nebytu, evidemé cislo UZivatéa

a lisia sa len poradovyuislo zmeny.

Navrat k predch.stavu

ZruSi posledné zmeny a vrati udaje vo wypste a @étovnhom doklade do stavu pred spracovanim
zmeny.

ZruSit ukonéenie VL

Rovnako ako v pripade névratu k predch. stavu.

Vyznam jednotlivych tlagitok.

Zalozky — strany vypattoveho listu

Vypoétovy list

Nastavenie prvej — hlavnej stranky VL. 1. stranagstavend ako predvolena po spusteni vyp.listov.
Miestnosti

Prepinanie na 2.stranu VL (plochy miestnosti amadk plochy nebytu, vypget zakladného
najomného...).



Zalohy
Prepinanie na 3.stranu VL (e, meséné, resp. St¥rocné zalohy , pripadne DPH)

Poplatky
Prepinanie na 4.stranu VL @ree, mes&ne, resp. St¥roéné poplatky, pripadne DPH)

Tlaéitka — spodna lista

PGDN, PGUP

Prepinanie medzi jednotlivymi stranami VL.

Kurzorove tlacitka

Pohyb v subore VL — zatok suboru, pohyb o zaznam dopredu, dozadu abtebkoniec suboru,
pricom zaznamy su zotriedené ffadisla pasportu domujsla nebytu a datumu nadhovania.

Tlaé¢
Tla¢ zobrazeného VL pripadne inésadokladov z aktualneho VL.
Mail
Odoslanie vybranej tt& vo formate PDF na mailové adresy uZiVataebytu uvedené v matrike.
Tlagitko je aktivne len, ak je je vyplnend mailova adrePodrobny popis odosielania mailov je
v ¢asti Malil
Edit
Zapnutie zmeny — di Spracovanie zmienPo zapnuti zmeny sa &igko zmeni ndNOEdit
NoEdit
Vypnutie zmeny bez ulozenia zmien
Novy
VloZenie nového prazdneho VL.
Uloz
UloZenie (zapis) zmien
Del
Ozna&enie zaznamu na zruSenie. Po zapnuti sa zmeniUm2el. Zaznamy ozn&né na
zruSenie je mozné fyzicky vymazez databazoveho suboru cez Instal — RuSenie zaznamo
Stlatenim DEL vv vyp. liste sa oztiana zruSenie ajdfiovny doklad s rovnakymi identifikaymi
udajmi, takZe v pripade spustenia ruSenia zaznamostal je potrebné spustiusenie vyp.listov aj
Gctovnych dokladov. Zaznamy oztené na zruSenie su daej beZzne pouzivané pri spracovani,
tlacia sa v roznych préadoch, pokiinie je nastavena Specialna podmienka pte tla

| DELETED ()

UnDel

Oznaenie zaznamu na zruSenie sa vypne, zaznam jeabgiany.

Archiv

Zobrazenie VL, ktoré boli archivované v aktualnarhur.

Hradanie

Spustenie funkcie pre vyadanie VL potla ¢isla domu a nebytu, mena uzivaenebytu alebo
evidert.cisla.

Kritérium vyhadavania nastavtkliknutim na zalozku Dom, Meno, Hislo alebo kombinaciou
kldves ALT + D, ALT + M, ALT + E.

Hradany vyraz zadajte do kolonkyTl#&taj, tabilka sa nastavuje pta Hadaného vyrazu.
Dohradanie VL v tablke je mozné po sttani TAB alebdkliknutimna tabliku. Po stldeni ENTER
alebokliknutimna vybrany riadok sa ukénhl'adanie a nastavi sa vybrany VL.

Filter

Nastavenie filtra pre zobrazované VL.

Matrika

Prepnutie do matriky nebytovych priestorov.



Help
Zobrazenie popisu vygtovych listov z prirdky k programu Bythos.

Vypoéet DPH

V nastaveni parametrov programu Bythos — Instabstéi/enie parametr@adajte sadzbu DPH v %
pre polozky, u ktorych sa méa vyitat’ DPH.

Pre vyp@et zakladného ndjomného nastavte:
DPH zo zakladného najomného A alebo N
Sadzba zak.najomného na m2 s DPH A alebo N

Zadavanie zaloh a poplatkov s DPH A alebo N

Na 3.strane VL — Zalohy — nastavte ,Vyj@b DPH" = A

Oznate polozky vo VL, ktoré maju bypaocitané s DPH

Ak su zalohy a poplatky uvadzané bez dane, zo gamypciitana DPH a suma celkom.
Ak su zalohy a poplatky uvadzane sida, zo sumy je vypsitany zaklad a DPH.
Vypocet DPH sa robi u gmych platieb aj u megaych resp. Stirocnych platieb.

Typ predpisu

U vSetkych typov predpisu sa musi vo wiste zadavarocny predpis.

Mesatny predpis = rony predpis / 12

Stvrtroény predpis = roény predpis / 4
Ro¢ny predpis



