InStalacia programu BYTHOS

Instalacia programu Bythos sa vykonava prograrBdth INST.EXE, ktory musi by uloZeny v adresari
XBYTHOS\ E.

Postup inStalacie:

1.

2.
3.
4

Stiahnite inStalény subor CBH2014.ZIP z internetovej strankyww.lenart.skv menu cez
DOWNLOAD.
Suabor CBH2014.ZIP uloZte do adresara XBYTHOS \ INST
Spustite instakny program BH_INST.
Nastavte parametre inStateého programu :
- cestu k programu, ktorym je mozné extrahbsabory z archivu typu ZIP (WINRAR,
WINZIP ...)
- nariadku 3 nastavte Z — automatické rozbaleniesuBIP
- v pripade, Ze neméate v§ti inStalovany program, ktorym je mozné automatickzbalenie
stboru ZIP, je nutné subor rozlaianualne mimo inStalaého programu a extrhované
subory v adresaroch BYTHOS a E ulbdb adresara XBYTHOS \ TMP
- v takomto pripade nastavte v parametroch in&t&lao programu na riadku 3 kéd M
(manualne rozdavanie), riadky 1 a 2 budd prazdne
nastavte spravny rok verzie pre program Bythos
Spusme funkciu INSTALACIA BYTHOS
Program automaticky oztiaznakom * vSetky datové adresare programu Bytkinsé sa nachadzaju
v adresari XBYTHOS \ BYTHOS a maju predpisany waBeIXXRRRR, kde BH je nemenn@as’
nazvu, XX jelubovd’né rozliSenie datovych adresarov, v pripade speagawo viacerych adresaroch
Bythosu v ramci jedného roka (napr. predané a ndgonyty) a RRRR je rok.
V Standardnom pripade je potrebné vyKanatalaciu do vSetkych ozéenych adresarov, preto treba
ponechapredvolené ozrignie .
Pokraujte klavesou ENTER alebo ESC, prebehne kopiroveysegmovych suborov programu Bythos.

Spustenie programu po inStalacii

Program Bythos po inStalacii spustite Standardngéssbom cez odkaz (ikonu) na ploche.

Postup spustenia po inStalécii :

1.
2.
3.

4,
5.

Vyberte pracovny datovy adresarifthom ADRESARE.

Zadajte vstupné heslo.

Zobrazi sa informécia o spusteni programu po i&adtisd program sa nastavi do hlavnych parametrov
programu. Poh konkrétnych pokynov pre inStalaciu nastavte [botéeparametre a stte KONEC.
Potvid’te obnovu siiborov s nastavenim *.* (vSetky subory).

Rovnakym spdsobom vykonajte kroky po inStalacir agtatnych adresaroch programu Bythos.

BeZné spustenie programu

Program Bythos po inStalacii spustite Standardngéssbom cez odkaz (ikonu) na ploche.

Postup po spusteni :

1.

Na uvodnej obrazovke sa zobrazi predvoleny pracedngsar (je to adresar, ktory bol nastaveny pri
poslednom uka@eni programu. Ak je nastavenie adresara vyhovugit@te ENTER, aktivuje sa
predvolené tidtko START (altrnativa : kliknutie mySou naditko START alebo klavesnicou
ALT+S)

Na tejto Urovni spustenia programu je hlavedmneaktivne, furiké je len tlditko KONEC, ktorym
sa ukodi cely program.

Zmenu pracovného adresara moZete tirobk tlaitko ADRESARE; nastavte sa na pozadovany
adresar a stiee ENTER.

Zadajte vstupné heslo. Po zadani vstupného h@slktivované tléitka v hlavhom menu pdd
povolenej Urovne pristupu do programu.éftko KONEC na tejto Urovni programu neukédiely
program, ale vrati riadenie o UraveySSie na Gvodnu obrazovkiim je mozné zmetipracovny
adresar.



Zakladné pravidla prace s programom.

Menu

Stlatenim tl&itka v hlavnom menu sa otvori podmenu vybraiasti programu.

Podmenu sa po spusteni zobrazi v zakladnej poklikeytim na znéku + pred polozkou podmenu sa otvori
d’alSie¢lenenie ponuky funkcii.

Kliknutim na zné&ku — sa menu vrati do zakladnej ponuky.

Pred spustenim iného tigka v hlanom menu, musi Hyaktualne otvorené podmenu ukené.

Zakladné obsluzné funkcie

POHYB v databaze
Tlagitkami vI'avej dolnejcasti okna, alebo kurzorovymi klavesami na klaveasiu®, DOWN, HOME, END)

POHYB v ramci jedného zdznamu (dokladu)
Tlagitkami PGDN alebo PGUP, pripadne kliknutim na zé&oz hornejéasti okna.

VLOZENIE nového zaznamu
Tlagitko INS alebo INSERT na klavesnici.

EDITACIA zaznamu
Tlagitkom EDIT alebo ALT + E na klavesnici (namiestawésy ENTER v pdvodnom programe Bythos).

ULOZENIE zmien

Tlagitko ULOZ alebo ALT + L na klavesnici.

V pripade, Ze doslo k zmene poloziek a nedoslt kuioZeniu, pri pohybe ndialSi zaznam alebo ukdeni
prace s dokladom sa objavi upozornenie o neuloXenyenach.

Ak nie je potvrdené uloZenie zmien, Udaje v doklad@lozené v p6vodnom nezmenom stave.

VYMAZANIE zaznamu v databaze
Tlagitkom DEL alebo klavesou DEL. Opakované &tlaie DEL na zazname ozfgmom na zmazanie, zrusi
ozn&enie.

HLADANIE v databaze
Tlagitkom HLEDEJ alebo ALT + H na klavesnici. (Nam@zgtdvodného ?)
Doklady, ktoré sa wahuju k odgahovanym najomnikom, su v tdie ozngené sivou farbou.

TLA C dokladu

Tlacitkom TISK alebo CTRL + P na klavesnici.

Uzivatd'ské zostavy (spracované ffadspecifickych poziadaviek pouziveaeprogramu BythosO su pre
preffadnos zobrazené zelenou farbou. Tietailasu pri inStalacii zachované v pévodnej forme.

FILTER

Tlagitkom FILTR alebo ALT + F na klavesnici.

Do riadku PODMINKA mdZete priamo vpigayraz pre podmienku alebo sa presunte na Polazkgkou
alebo klavesou TAB) a nastavte podmienku z poniiamploziek riadiacej databazy a operatorov.
Stlatenim OK sa podmienka nastavi.

Podmienku zruSite opatovnym seaim tl&itka FILTR.

Specialne funkcie

DalSie funkcie, ktoré je mozné poti%i pre utity konkrétny doklad, sa sp&ji podobnym spdsobom ako
zakladné funkcie popisané vyssSie. Pre spustersiipniej funkcie je mozné potitlagitko alebo kombinéaciu
klaves na klavesnici (vSeobecne klavesa ALT digrinuty znak v popise tétka).

Jedna sa o funkcie ako je napr. zobrazeétieviného dokladu v evidénom liste, platbach a evidencii
neplattov, suméar platieb za vybrand skupinu v platbacba p



ZMENA V EVIDEN CNOM LISTE

Archivécia evidenéného listu pred zmenou

Ponuka archivacie sa objavi po &ai EDIT, po potvrdeni archivacie a zadani datutatnpsti stavajuceho
evidertného listu, je tento ulozeny do archivneho subodkja’ je ho mozné vyvolaklavesou ARCHIV.

V archivnom subore sa uchovavaju EL spracovavangte pri prevode Udajov n#alSi rok

Déjde k vymazaniu archivovanych EL z predchadzdjoaeka.

V pripadehromadnych zmienje mozné uloZi do archivu vSetky aktuélne evideé listy pripadne vybraEL
uritych domov. Hromadné odlozZenie EL spustite cez BY¥-TServis.

Ukonéenie (odg’ahovanie) najomnika (vlastnika).

Stlaste EDIT, potvifte spracovanie zmeny, archivécia evid.listu v topripade nie je potrebnd, overte
spravnos nastavenia inkasného mesiaca a uzatvoreného ebppisu.

Vyplite datum ukokenia, pripadne datum zmeny a &aULOZ.

Potvid'te zavedenie zmeny détdvného dokladu.

Il Inkasny mesiac je mesiac, v ktorom sa plati@ensa ligi od skuténého mesiaca witovnom doklade
v pripade splatnosti mesiac pozadu alebo dopredu.

V beznom pripade ukéania ndjomnika sa vytvara prazdny EL, ktory jgeny pre vyplnenie nového
najomnika.

Uctovny doklad v beznom pripade nie je potrebny.

V pripade, Ze po uk@eny EL nebud@alej dany byt spracovavany, prazdny EL nevytvarajtepasporte bytu
vyplite datum vyradenia z evidencie (d6lezité prectovanie).

Hromadné ukonéenie EL vybranych domovmézete spustiv BYTY — Servis.

Zavedenie nového najomnika (vlastnika).

V pripade existencie prazdneho EL, ktory bol vyeror po ukoieni predchadzajiceho najomnika,&#da
EDIT, potvidte spracovanie zmeny, archivacia evid.listu v topripade nie je potrebnd, overte spra¥nos
nastavenia inkasného mesiaca a uzatvoreného obpiauipisu.

Pri vyplneni Gdajov nového vlastnika su povinnéjéidaviderné éislo vlastnika, spdsob platenidialo platta
(v pripade spbsobu platenia I).

Stlastte ULOZ a potvd’te zavedenie zmeny do UD.

V pripade vytvarania tplne nového evideého listu, stléte tlatitko NOVY (klavesova skratka INS).

V tomto pripade je potrebné vypfraj Udaje : pasport domu a pasport bytu.

Ak nie je vytvoreny v pasportizacii pasport domdesiyméislom, zobrazi sa ponuka pre zadanie zékladnych
udajov o dome a pasport domu sa vytvori a uloAspprtizacii. Ostatné Udaje tykajlce sa domu jespétpo
spracovani EL dopldido pasportu domu cez pasportizaciu.

Rovnako neexistujuci pasport bytu je automatickiveyeny, ale na rozdiel od pasportu domu, jehoenig

a zapisanie je az v momente uloZenia Udajov EL.

Po uloZeni nového EL a jeho zavedeni do UD, je maiopint’ d’alsie Gdaje o najomnikovi alebo vlastnikovi
(vlastnikoch) do MATRIKY (tlgitko MATRIKA). Cez tlatitko MATRIKA sa prepnete do stiboru matriky
a mdzete wiom robi’ aj editaciu.

Po stl&eni EDIT su pristupné k editacii vSetky strany Bie, je potrebné roBiulozenie zmien a edit samostatne
pre kazdu stranku. Po sténi EDIT prejdite bd klavesou PGDN alebo s#lanim zalozky prislusnej stranky na
pozadovant stranku EL, vyiik potrebné Gdaje a na ktorefkek stranke stiie ULOZ. Ulozia sa zmeny na
vSetkych strankach EL.

BeZna zmena (zmena pidu 0sdb, zmena predpisu a pod.)

Stlaite EDIT, potvd'te spracovanie zmeny, poffite archivaciu evid.listu k datumu (evidery list v pdvodnom
stave sa odlozi a bude k dispozicii k nahlidnygnipadne k tl&i cez tlaitko ARCHIV), overte spravnd’s
nastavenia inkasného mesiaca a uzatvoreného obpiauipisu.

Vyplite datum ukokenia, pripadne datum zmeny a &aULOZ.



Uétovny doklad

Prilohy UD — zalohy, datiovanie a vyétovanie sa zobrazuji Bupostupne klavesou aleboditkom PGDN
alebo priamo kliknutim na zaloZzku prislusnej prjloh
Po kliknuti na zalozku sa zobrazi 1.strana prilolagledujlce strany su postupne zobrazované ceNPGD

Editacia sa spii& Standardne cez EDIT, na rozdiel od EL, editacitaenie zmien v UD sa robi samostatne za
kazdu stranku.

PLATBY

Inicializicia platieb zabezp& vytvorenie nového suboru pre dany mesiac.

Opakovanym spustenim inicializacie mbzete subdrgilaloplnt’ (kazdy ndjomnik bude niar tabt’ke

k dispoziciid’alSi riadok pre zadanie platby) alebo vyt¢aniibor znovu (I!! Stratia sa vSetky zapisané platby
pripadne ponecliasibor bez zmien.

Ak zistite v priebehu zadavania platieb, ze v tabichyba meno vlastnika, ktory bol zavedeny akoynoie je
potrebné rohi doplnenie v3etkych cez inicalizaciu, &ta zadavani platieb pouZilagitko VLOZ . Uk&Ze sa
zoznam vSetkych mien z EL, vybrané meno sa domnabwky.

Rovnako zobrazenié¢alSieho riadku pre ditého viastnika je mozné individualne ceztlko KOPIRUJ.

Po spracovani platieb, naslednej kontrole a zavettelD je vé&mi vhodné spustioptimalizaciu platieb ,
ktora prevedie Upravu suboru platieb, odstranigmézaznamy a nasledne je subor platieblide;si pri
prezerani platieb a urychli sa spracovanie niektofyinkcii a tle.

Zadavanie platieh

Vyhradanie potia menagisla domu pripadne inych poloZiek — zadanfimdaného kica do okna Hlede;.
Vyhradavanie je spracované tak, Ze&stada hradany ki¢ (napréislo domu) len s platnymi znakmi bez
medzier Yavo (na rozdiel od predchadzajucich verzii Bythdwsle bolo potrebné pri viadavani zadaveaj
prazdne znaky, pokiebolo ¢islo domu zarovnavané doprava).

Z okna pre Badanie sa prekliknutim alebo klavesou TAB prepdddabuliky zadavania platieb. Polia su
editovaténé po stldeni ENTER alebo kliknuti na prislusné pole. Nie&tpploZky nie su pristupné, jedna sa
o identifikainé udaje (mendgiislo domu, var.symbol a pod.) alebo informativnajédpredpis).

V pripade, Ze budete vyuZiva programe Bythos funkcie pre vyfm poplatkov z omeSkania pre dlhy zo
sluziebpod’a zakon&.67/2013 a Urokov z omeSkania pre dlh na prispe@ogpravu domu a pozemkorid
oprav), je potrebné pri zadavani platieb dodrziaugité pravidla:

- platba musi btyozn&ena odbobim, na ktoré mathyriradena,

- v pripade Uhrady za viac obdobi, je potrebné pletlzpis@ na jednotlivé mesiace

- platby za obdobie do 11/2013 &tazna&it obdobim 11/2013

- platby za vydtovanie musia byoznaené typom platby V.

- vratené preplatky zadavajte cez platby minusomigf@a jedna o iné ako preplatky z ¥y@vania
Po spracovani platieb su Uhrady zapisané takypdsobom cez funkciRozdeleni platebna Uhradu za sluzby
a fond oprav.

EVIDENCIA NEPLATI COV

Karty neplati ¢ov v pripade , Ze budete vyuziva programe Bythos funkcie pre vyf® poplatkov z omeSkania
pre dlhyzo sluziebpod’a zakona&.67/2013 a Urokov z omeSkania pre dih na prisperogpravu domu

a pozemkufpnd oprav), je potrebné rozdelitakym sp6sobom, ze sa vytvoria samostatné dizrig #a
11/2013, ktoré mdzu sy pripade, Ze doteraz nebola evidencia nemlatspracovavand, vytvorené aj takym
spdsobom, Ze budu evidavizn celkov(&iastku dihu k tomuto obdobiu.

Od 12/2013, kedy platia nové predpisy pre penalizaoi’adavok u vlastnikov bytov, sa vytvoria nové karty,
v ktorych sa bude evidencia dlhu wiggm spésobom, Ze celkovy dlh bugleneny na sluzby a fond.

U najomnych bytov sa totdlenenie nespracuje, cela gadavka bude evidivana ako sluzby.

Pre potreby vypitu Grokov z omeskania pba vysky repo sadzby stanoved&skou narodnou bankou je
potrebné vyplr ¢iselnik repo sadzieb (INSTAL Ciselniky)

Evidovanie do kariet, ktoré aktualizuje vySku dihu na kartaelplattov pod’a Gtovnych dokladov a platieb za
spracovany mesiac, zapisuje bez potreby predch#mita) spracovania do rozpisu dihu predpis danélsianse
v ¢leneni na sluzby a fond oprav.

Clenenie sa sluzby a fond oprav sa Wipava poda nastavenia parametrov programu Bythos, kde gnéno
ozn&it jednotlivé polozky predpisu typom S alebo F, faotbhodi sa jedna o sluzby alebo fond. Pdkige s
polozky ozn&ené typom S a F, spracuje sa rozdelenie predpidiiagtandardnéhtienenia (polozka FOND
OPRAV je zapoitana ako fond a ostatné polozky ako SLUZBY).

Evidovanie platieb si vyZzaduje predchadzajlce riexde platieb spustenim funkcie Rozdeleni plateb.



TLAC

Individualna tla¢ -tla¢ dokladov spustena cez CTRL+P respitieo TISK priamo z nastaveného dokladu

Hromadna tla¢ - samostatna \tha v menulISK a nasledné oblasti tia (Byty, Nebyty ...) pripadne Specialne
tlace pre platby priamo v menu platieb, SIPO pré #imien a zéaze a tlde z uzavierok.

Pri hromadnej tl& su vo véSine tl&ovych zostav nastavené podmienky pre moZrgberu domov alebo typu
uzivatéa a pod., v Speciélnych pripadoch je mozné nastefitandardnd podmienku. Nastavenie podmienky
tlace je spracované rovnako ako vySSie popisané nastfira v subore.

Il Po nastaveni podmienky zite z ponuky moznosti spracovania podmienky moZnos

Doplnit Standardnd podmienku!!! Tato moznos je vzdy predvolend, takze &tgotvrdi' ENTER.

Len vo vémi Specialnych pripadoch sa pouziva druha maZnasra rusi Standardne nastavanu podmienku

a nastavi len Vami nadefinovany filter prettla

Il Tla¢ niektorych vystupov vyuziva Udajeiselnikov, preto je potrebné tiettselniky podia potreby doplni.
Napr. pri tl&i EL preclenov SVJ, je mozné & Gdaje oSVJ, je vSak potrebné, aby v pasportoch domov bolo
urobené ozngnie SVJ a nasledne vytvoreny a naplné&sginik SVJ.

Pre preliadnog pri vybere tl&ovych vystupov su v programe Bythos farebne odéden. uzivatéské vystupy,
ktoré boli spracované pa poziadaviek zadkaznika.

VSetky Standardné ttavé vystupy su nastavené tak, Ze hotovAs#anajskor zobrazi na obrazovke v pregiera
zostav a nasledne je mozné spustsk, ¢im sa spusti Standardna ponukadla Windows.

Pokid’ mate inStalovany prograRDF CREATOR, tento sa zobrazi ako jedna z ponukanydhatai a jeho
vyberom sa dosiahne spracovaniédldo tl&ového stboru typu PDF.

V parametroch pre tt@vé vystupy (TISKY — UzZivat.sestavy — Sestavy - )@ mozné nastawila¢ aj priamo
na tla&iaren, v polozkeNahled nastavte N.

Velkos’ pisma mozno uprat/iv polozkelnic.tiskarny - velkos’ pisma sa nastavugez premenné P_CPI.
Cislo v nazve vyjadruje cca et znakov na palec, t.gim va&sieéislo, tym mensie pismo.

Mozné hodnoty su P_CPI10, P_CPI12, P_CPI15, P_CP1CPI20

Typ pisma v beznych vystupoch nie mozné memastavanie je CURIER NEW

V pripade Sirokych zostav, je mozné priamo v patesoh tlae nastawi horizontalnu tla — v polozke Orient.L
Napiste Y.

Pokid’ mate k dispozicii tiiaren s DUPLEX tl&ou, nastavte si v polozke Duplex Y a tat@ ga bude
automaticky tlait’ obojstranne. (Duplex tisfunguje aj pre tldarne bez automatického DUPLEXu, v takom
pripade je ale potrebné diadpokynov manualne aienie a opatovné vioZzenie papiera.)



