
 
 
   PROGRAM NÁKLADY - práca s programom
   ----------------------------------
 
 
   Všeobecné zásady práce s programom sú v súlade s  bežným štandardom,
   používaným v programoch opera čného systému Windows.
 
   Štandardne používané klávesy (vždy aj tla čítko) :
   ----------------------------
 
   kurzor. klávesy - šípky, HOME a END - pohyb v sú bore
   PGDN, PGUP      - pohyb po stránkach v rámci jed ného záznamu
   ALT + E (EDIT)  - zapnutie editácie  (pôvodne po užívaná klávesa ENTER)
   ALT + E (NOEDIT)- ukon čenie editácie (ak došlo k zmene v údajoch,
                     možnos ť uloženia zmenených údajov do databázy)
   ALT + U (ULOŽ)  - uloženie (zapísanie) zmenených  údajov do databázy
   INS     (NOVÝ)  - pridanie nového záznamu
   DEL     (DEL)   - ozna čenie záznamu na zmazanie
   ALT + F (FILTER)- nastavenie podmienky (filtra)
   ALT + H (H ĽADAJ)- vyh ľadanie záznamu (pôvodne klávesa ?)
   CTRL+ P (TLA Č)  - spustenie tla če
 
   Špeciálne funkcie sú vyvolané kliknutím na tla čítko, prípadne
   stla čením kombinácie ALT + zvýraznené (pod čiarknuté) písmeno v popise
   tla čítka.
 
   Tabu ľky (BROWSE).
   ----------------
 
   H ľadanie - napíšte h ľadaný text do okna H ĽADAJ
   Nájdený záznam sa nastaví v tabu ľke.
   Ak nie je nájdený - nastaví sa najbližší.
   Klávesa  TAB  prepína h ľadanie z okna H ĽADAJ do tabu ľky, v ktorej je možné
   vyh ľadať záznam pomocou kurzorových kláves.
 
   H ľadanie vyvolané tla čítkom H ĽADAJ funguje rovnakým spôsobom, po vyh ľadaní
   záznamu stla čte ENTER a program nastaví záznam v databáze.
 
   Editácia záznamov v browse - stla čte  ENTER  na príslušnej bunke v browse
                                alebo kliknite myšo u.
   V špeciálnych prípadoch je editácia povolená až po stla čení tla čítka EDIT.
 
   Pridanie záznamu v browse - tla čítko NOVÝ alebo klávesou INS.
 
   Ozna čenie záznamu na zmazanie - tla čítko DEL alebo klávesou DEL.
 
   Pozn.tabu ľky (browse) sú používané v práci s číselníkmi,v zadávaní platieb,
        pri vyh ľadaní záznamov,  v zostavách  pri výbere  príslušne j   tla če,
        v evidencii neplati čov (rozpis dlhu) a pod.
 
 
   Editácia (zmena) údajov
   -----------------------
 
   Spracovanie typu FORMULÁR - jedná sa o spracovan ie zmien v dokladoch typu
                   ako sú pasporty, eviden čné a výpo čtové listy,
   ú čtovné doklady a pod.
 
   Kliknite na tla čítko EDIT alebo stla čte kombináciu ALT + E.
   Nastavte sa myšou na položku,  ktorú chcete zmen i ť alebo  sa pohybujte po
   položkách stlá čaním klávesy  ENTER alebo TAB (posúva kurzor po ods ekoch -
   pôvodne používaná bola na tento zrýchlený pohyb klávesa PGDN).
   Ukon čenie editácie :
 
   a/ Uloženie (zápis) zmenených údajov - kliknite na ULOŽ alebo stla čte
                                          klávesy  ALT+U.
   b/ Ukon čenie bez zápisu zmien        - kliknite na NOEDIT a lebo stla čte
                      klávesy ALT+E



 
   !!! Pozor !!!
   Zmena oproti pôvodnému programu, v ktorom sa zme ny hne ď zapisovali do
   databázových súborov bez potreby následného ulož enia.
 
   Spracovanie typu BROWSE - editácia položky po st la čení ENTER alebo kliknutí
                 myšou na príslušnej bunke.
   V špeciálnych prípadoch  je potrebné  editáciu p ovoli ť  stla čením tla čítka
   EDIT (ALT+E).
 
   !!! Editácia v browse vykonáva zmenu položiek pr iamo v databáze bez potreby
   ďalšieho uloženia.
 
 
   Tla č

   ----
   Pred výberom tla če je možné nastavi ť :
 
   Sumár (!Sumár} - tla čítko Sumár prepína tla č medzi sumárnou a detailnou,
      platí len pre tla če typu FRM.
        
   Stránkovanie - nastavenie stránkovanie po sú čte (napr. za dom alebo odberné miesto)
   
   Mail - odoslanie tla čového výstupu vo formáte PDF na vybrané mailové adr esy     
 
   Typ - nastavenie formátu výstupného súboru :
 
       - štandardná tla č - ak je pre vybranú tla č nastavený parameter 'Náhlad'
      na hodnotu Y - výstup sa zobrazuje v internom
         prehliada či programu, 'Náhlad'=N - výstup priamo na vybrané v ýstupné
         zariadenie (tla čiaren, PDF Creator ...)
 
       - výstup do súboru PDF
 
       - výstup do súboru TXT (diakritika Bythos) -  súbor  volite ľného  názvu
                                                    je  uložený   vo  formáte
  TXT do adresára EXPORTY\TXT a  po vytvorení je zob razený  v internom
         prehliada či programu.Diakritika je v kódovej stránke programu , preto
  je výstup vhodný  pre interné použitie  v programe   (pripadnú ďalšiu
         úpravu a tla č vykonávajte cez Bythos).
  Úprava súboru - Tla č - Prezeranie - *.TXT - výber súboru- editor.
  Tla č          - Tla č - Prezeranie - *.TXT - výber súboru- prezeranie.
 
       - výstup do súboru TXT (diakritika Windows) - súbor  volite ľného názvu
                                                     je  uložený  vo  formáte
  TXT do adresára EXPORTY\TXT a po vytvorení je  mož né  súbor zobrazi ť

         (Windows - Explorer).
         Diakritika  je v kódovej stránke Windows, preto je výstup vhodný pre
         pre prípadnú ďalšiu úpravu a tla č cez Windows.
  Úprava  a  tla č súboru - externým  textovým editorom, napr. NOTEPA D,
         PSPad, prípadne je možné na čítanie do Wordu.
  Súbory tohto typu  je možné kedyko ľvek znovu otvori ť aj cez program
  Bythos :
  Tla č - Prezeranie - Windows
 
       - výstup do súboru CSV - súbor volite ľného názvu je uložený vo formáte
                         CSV do adresára  EXPORTY\CS V  a  po vytvorení
         je možné súbor zobrazi ť  (Windows - Explorer).  Súbor formátu CSV je
  automaticky otvorený v programe EXCEL a je možné ú daje ďalej
  spracováva ť a uloži ť ako 'excelovský' súbor.
  Do súboru CSV je možné exportova ť výstupy typu FRM, ZOS aj TXT.
  V prípade súborov FRM a ZOS nie sú exportované ria dky sú čtov, len
  detailné riadky. Ak je pre súbor FRM nastavený  Su már, exportujú sa
  do CSV takisto len sumárne riadky.
  Export súboru typu TXT zapisuje len celé tla čové riadky.
  Súbory tohto typu je možné kedyko ľvek znovu otvori ť  aj cez program
  Bythos :
  Tla č - Prezeranie - Windows
 
  Predvolený formát je štandardná tla č, typ výstupného formátu zostáva



  nastavený len do ukon čenia tla če.
 
 
 
 
 
 
 
 


