PROGRAM NAKLADY - praca s programom

VSeobecné zasady prace s programom su v sulade s beznym Standardom,
pouzZivanym v programoch opera &ného systému Windows.
Standardne pouZivané klavesy (vZdy aj tla citko) :
kurzor. klavesy - Sipky, HOME a END - pohyb v su bore
PGDN, PGUP - pohyb po strankach v ramci jed ného zdznamu
ALT + E (EDIT) - zapnutie editacie (p6vodne po uzZivana klavesa ENTER)
ALT + E (NOEDIT)- ukon ¢enie editacie (ak doslo k zmene v Gdajoch,
moZzZnos t uloZenia zmenenych udajov do databazy)
ALT + U (ULOZ) - uloZenie (zapisanie) zmenenych Udajov do databazy
INS (NOVY) - pridanie nového zaznamu
DEL (DEL) -ozna ¢enie zadznamu na zmazanie

ALT + F (FILTER)- nastavenie podmienky (filtra)
ALT+H H TADAJ)- vwh Tadanie zdznamu (pdvodne klavesa ?)

CTRL+ P (TLA  C) - spustenie tla ce

Speciélne funkcie st vyvolané kliknutim na tla citko, pripadne

stla ¢enim kombinacie ALT + zvyraznené (pod ciarknuté) pismeno v popise
tla  citka.

Tabu Iky (BROWSE).

H Tadanie - napiSte h Tadany text do okna H T.ADAJ

N4jdeny zaznam sa nastavi v tabu Tke.

Ak nie je ngjdeny - nastavi sa najbliZsi.

Klavesa TAB prepinah Tadanie z okna H TADAJ do tabu Tky, v ktorej je mozné

vyh Tadat zaznam pomocou kurzorovych klaves.

H Iadanie vyvolané tla ¢itkom H TADAJ funguje rovnakym spdsobom, po vyh Tadani
zdznamu stla ¢te ENTER a program nastavi zaznam v databaze.

Editacia zaznamov v browse - stla cte ENTER na prislusnej bunke v browse
alebo kliknite mySo u.
V Specialnych pripadoch je editacia povolena az postla <cenitla citka EDIT.
Pridanie zdznamu v browse - tla sitko NOVY alebo klavesou INS.
Ozna c¢enie zdznamu ha zmazanie - tla ¢itko DEL alebo klavesou DEL.
Pozn.tabu Tky (browse) su pouzivané v praci s ciselnikmi,v zadavani platieb,

pri vyh Tadani zdznamov, v zostavach pri vybere prisluSne j tla ce,
v evidencii neplati cov (rozpis dlhu) a pod.

Editacia (zmena) udajov

Spracovanie typu FORMULAR - jedna sa o spracovan ie zmien v dokladoch typu
ako su pasporty, eviden ¢né avypo ctove listy,
U c&tovné doklady a pod.

Kliknite na tla citko EDIT alebo stla cte kombinaciu ALT + E.

Nastavte sa mySou na polozku, ktord chcete zmen i t alebo sa pohybujte po
polozkéach stla canim klavesy ENTER alebo TAB (posuva kurzor po ods ekoch -
pbvodne pouzivana bola na tento zrychleny pohyb klavesa PGDN).

Ukon ¢&enie editacie :

al/ UloZenie (zapis) zmenenych Gdajov - kliknite na ULOZ alebo stla cte
klavesy ALT+U.
b/ Ukon &enie bez zapisu zmien - kliknite na NOEDIT a lebostla cte

klavesy ALT+E



11 Pozor !

Zmena oproti pévodnému programu, v ktorom sa zme ny hne & zapisovali do

databazovych suborov bez potreby nasledného uloz enia.

Spracovanie typu BROWSE - editacia polozky po st la ceni ENTER alebo Kkliknuti
mysSou na prislusnej bunke.

V Specialnych pripadoch je potrebné editaciu p ovoli t stla cenimtla citka

EDIT (ALT+E).

N Editacia v browse vykonava zmenu poloZiek pr iamo v databaze bez potreby
dalSieho uloZenia.

Tla ¢
;;;zd vyberom tla ce je mozné nastavi t:
Sumar (!Sumar} - tla citko Sumar prepina tla ¢ medzi sumarnou a detailnou,
plati len pre tla ce typu FRM.
Strankovanie - nastavenie strankovanie po su &te (napr. za dom alebo odberné miesto)
Mail - odoslanie tla cového vystupu vo formate PDF na vybrané mailové adr esy

Typ - nastavenie formatu vystupného suboru :

- Standardna tla & - ak je pre vybranu tla & nastaveny parameter '‘Nahlad'
na hodnotu Y - vystup sa zobrazuje v internom
prehliada &i programu, 'Néahlad'=N - vystup priamo na vybrané v ystupné
zariadenie (tla ciaren, PDF Creator ...)

- vystup do suboru PDF

- vystup do suboru TXT (diakritika Bythos) - subor volite I'ného nazvu
je ulozeny vo forméate
TXT do adresara EXPORTY\TXT a po vytvoreni je zob razeny v internom
prehliada ¢i programu.Diakritika je v kédovej stranke programu , preto
je vystup vhodny pre interné pouzitie v programe (pripadnu dalSiu
Upravu a tla ¢ vykonavajte cez Bythos).
Uprava suboru - Tla ¢ - Prezeranie - *. TXT - vyber suboru- editor.
Tla ¢ -Tla ¢ - Prezeranie - *.TXT - vyber suboru- prezeranie.
- vystup do suboru TXT (diakritika Windows) - subor volite Iného nazvu
je ulozeny vo formate
TXT do adresara EXPORTY\TXT a po vytvoreni je moz né subor zobrazi t
(Windows - Explorer).
Diakritika je v kdédovej stranke Windows, preto je vystup vhodny pre
pre pripadnu dalSiu apravu a tla & cez Windows.
Uprava a tla ¢ suboru - externym textovym editorom, napr. NOTEPA D,
PSPad, pripadne je mozné na ¢itanie do Wordu.
Subory tohto typu je mozné kedyko Tvek znovu otvori t aj cez program
Bythos :
Tla ¢ - Prezeranie - Windows
- vystup do suboru CSV - subor volite IT'ného nazvu je uloZzeny vo forméte
CSV do adresara EXPORTY\CS V a po vytvoreni
je mozné subor zobrazi £ (Windows - Explorer). Subor formatu CSV je
automaticky otvoreny v programe EXCEL a je mozné u daje dalej
spracovava t aulozi  t ako 'excelovsky' subor.
Do suboru CSV je mozné exportova t vystupy typu FRM, ZOS aj TXT.
V pripade siborov FRM a ZOS nie su exportovane ria dky sa ctov, len
detailné riadky. Ak je pre subor FRM nastaveny Su mar, exportuju sa
do CSV takisto len sumarne riadky.
Export suboru typu TXT zapisuje len celé tla coveé riadky.
Subory tohto typu je mozné kedyko Tvek znovu otvori t aj cez program
Bythos :

Tla & - Prezeranie - Windows

Predvoleny forméat je Standardna tla &, typ vystupného formatu zostava



nastaveny len do ukon ceniatla ce.



